KIRKLARELI IL OZEL IDARESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRA VATANDASA TAI—I\I/II,?I\\/I/IEXII\INI\/I A
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - .
NO ADI SURESI
(EN GEC SURE)
1- Dilekce
1 i1 Ozel idaresine ait araclarmn|2- Ucret Makbuzu 30 eiin
kiralanmasi 3- Ciftcilik Belgesi g
4- Tapu
1. Bagvuru Dilekgesi
Koy Yerlesik Alan1 Disinda 2. Tapu Fotokopisi
Yapilmak Istenen Konut (Kir/Bag |3. Tasinmaza ait giincel tapu kayd: 3A
2 |Evi) - 1000 m2 insaat Alanim 4. Aplikasyon krokisi y
Ge¢meyen Tarim ve Hayvanciik | 5. 1/25.000 6l¢ekli harita
Amach Tesisler 6. 1lgili Kamu Kurum ve Kuruluglarinin Uygun Gériislerinin Alinmasina Miiteakip
Projeler ve miiellif evraklar
1. Bagvuru Dilekgesi
2. Imar Durum Belgesi
3 Koy Yerlesik Alam icerisinde 2 Xasll_rlimaza Al (l}<1_1n_ce1 Tapu Kayds 1Ay
Yapilmak istenen Konut - Aplikasyon Krokisi
5. Tapu Fotokopisi
6. Kimlik Fotokopisi
7. Projeler ve miiellif evraklari
1. Bagvuru Dilekgesi
2. SGK’dan llisiksizlik Belgesi
3. Taginmaza Ait Giincel Tapu Kaydi 1A
4 Yapi Kullanma izin Belgesi 4. Yap1 Aplikasyon Projesi y
5. Yap1 Ikmal Raporlar1 (Fenni Mesullerce Diizenlenecek
6. Ingaatta Kullanilan Malzemelerin TSE Belgeleri
7. Iskan Harcinin yatirildigina dair dekont



http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr/kurumlar/kirklareliilozelidaresi.gov.tr/ruhsatlar/2022/koydisikirbagevi.pdf
http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr/kurumlar/kirklareliilozelidaresi.gov.tr/ruhsatlar/2022/koydisikirbagevi.pdf
http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr/kurumlar/kirklareliilozelidaresi.gov.tr/ruhsatlar/2022/koydisikirbagevi.pdf
http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr/kurumlar/kirklareliilozelidaresi.gov.tr/ruhsatlar/2022/koydisi1000tarimhayvancilik.pdf
http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr/kurumlar/kirklareliilozelidaresi.gov.tr/ruhsatlar/2022/koydisi1000tarimhayvancilik.pdf
http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr/kurumlar/kirklareliilozelidaresi.gov.tr/ruhsatlar/2022/koydisi1000tarimhayvancilik.pdf
http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr/kurumlar/kirklareliilozelidaresi.gov.tr/ruhsatlar/2022/koyicikonut.pdf
http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr/kurumlar/kirklareliilozelidaresi.gov.tr/ruhsatlar/2022/koyicikonut.pdf
http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr/kurumlar/kirklareliilozelidaresi.gov.tr/ruhsatlar/2022/yapikullanma.pdf

Mevzi imar Plani

. Bagvuru Dilekgesi

. Tapu Kaydi

. 1/25.000 6l¢ekli harita
. Aplikasyon krokisi

Parselasyon Planlar

. Bagvuru Dilekgesi

. Tapu Kaydi

. Imar Plam

. Uygulama Dosyas1 ve Ekleri

. Parsel malik/maliklerince ilgili Harita Miih. Verilen vekaletname
. Hisseli parsellerde hissedarlarca verilecek muvaffakat

6 Ay

Ifraz ve Tevhit islemleri

. Bagvuru Dilekgesi
. Tapu Kayd1
. Ifraz veya tevhit degisiklik dosyasi

2 Ay

Cins Degisikligi

. Bagvuru Dilekgesi
. Onayli Insaat izin Belgesi / Yap1 Kullanma izin Belgesi
. Vaziyet Plan1

Koy Yerlesik Alan Sinir Tespiti

. Bagvuru dilekgesi (Muhtarlik¢a)
. Ihtiyar Heyeti Karar1

NRFRPWLWNRFRPOWNPEPOOOPRRWNREREIRWDNERE

6 Ay

10

Belediye sinirlar1 disinda
Numarataj Hizmetleri

1.Dilekge
2. Insaat izin Belgesi

7 Giin

11

is Yeri Agma ve Galisma Ruhsati
Verilmesi-(Umuma Agik istirahat ve
Eglence Yerlerinin Acilmasi ve Sihhi-
Miiesseseler)

1- Bagvuru Formu ve Beyan Formu

2- Kimlik Fotokopisi

3- Vergi Levhasi

4- Esnaf Odas1 Kayit Belgesi (Sirket ise Ticaret Kayit Belgesi)

5- Tapu Fotokopisi

6- Kira S6zlesmesi (Muhtar Onayli — Tapu hisseli ise kira s6zlesmesinde tim
hissedarlarin imzas1 olacaktir.)

7- Yap1 Kullanma izin Belgesi (Muhtar Onayl)

8- Yangin Sondiir Tiipii (6 kg) Giincel tarihli fatura

9- Adli Sicil Kayd:

10- Saglik Raporu (Aile Hekiminden)

11- Resim (3 adet)

12- Ustalik Belgesi (Gida tiretimi yapan isyerleri, Kuafor, Kantin)
13- Hijyen Belgesi (Gida iiretimi yapan igyerleri berber, sauna)

30 Is Giinii




Is Yeri Acma ve Cahsma Ruhsati
Verilmesi

1-Bagvuru Formu,

2- Is Saglig1 ve Giivenligi Taahhiitnamesi ve Is Giivenligi Uzmanlig1 Sézlesmesi
3- Oda sicil kaydi sureti

4- Miilk Sahibi ise Tapu sureti,

5- Imar durumu ve onayli plan érnegi,

6- Maliye Vergi levhasi veya yoklama kaydi,

7-itfaiye Raporu (Belediyeden),

8-Yap1 Kullanma Izin Belgesi,

9- Karayollar1 kenarindaki isyerleri i¢in gerekli izin belgesi (Karayollar1 Sube
Miid./Belediye)

10- Tehlikeli Atiklar ile Tlgili Yaz1 (Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi il

12 A Midiirliigiinden), 7 1Is Glinti
gulsl‘s':tfl ?/?ryﬂlmmgg; Miiessese 11- Cevre izni (Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi il Midiirligiinden),
12- CED olumlu belgesi veya CED Gerekli Degildir belgesi (Cevre Sehircilik ve
Iklim Degisikligi 1 Miidiirliigiinden)
13- Ticaret Sicil Gazetesi
14- Kapasite Raporu (Bagl bulundugu odadan),
15- Sorumlu Miidiir Sézlesmesi ve imza Sirkiileri,
16- Saglik koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet Plan,
17- Devamli en az 50 is¢i ¢alistiran is yerlerinde tabip ve saglik personeli sézlesmesi
18- Kurul tarafindan hazirlanacak agilma raporu (il Ozel Idaresi)
19- Derin kuyulardan su temin edilmesi halinde almacak Kuyu Kullanim izin
Belgesi. (DSI)
20- Tehlikeli Maddeler i¢in yaptirilacak zorunlu sorumluluk sigortast.,
1-Basvuru Formu,
2-Imza Sirkiileri,
3-Ticaret Sicil Numaras1 (Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi Midiirliigiiniin kurumsal
internet sayfas1 {izerinden sorgulama yapilacak. 01.10.2003 tarihinden &nce
Is Yeri Acma ve Calisma Ruhsat1 | olanlardan talep edilecek.), 5 Is Giinii
Verilmesi 4-Tapu,
13 [(2.ve 3. Simf Gayrisihhi Miiessese |5-Isyeri Kiralik Ise Onayli Kira Sézlesmesi,

Ruhsati Verilmesi)

6-Vergi Numarasi (Vergi numarasi ile e-vergi levhasi teyit edilecek),

7-Itfaiye Raporu (veya isin nitelifine gore tesiste yeteri kadar yangin tiipii
bulundurulacak ve yangina kars1 gerekli tedbirler alinmis olacak.),

8-Yapi Kullanma Izin Belgesi,

9-Gegis Yolu Izin Belgesi,




10-Tehlikeli Atiklar ile ilgili yaz1 (Cevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi 1l
Midiirligiinden),

11-Cevre izni veya Cevre izin ve Lisans Belgesi veya Cevre Izninden muaf
olduguna dair yaz1 (Cevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il Miidiirliigiinden),
12-Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsaminda alinmis karar ve proje
tanitim dosyasi,

13-Kapasite Raporu veya Ekspertiz Raporu,

14-Sorumlu Miidiir S6zlesmesi (1.Smnif GSM),

15-Onayli Vaziyet Plan1 (Gerekiyorsa saglik koruma bandinin isaretlendigi),

16-TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi (Akaryakit/LPG Istasyonlarindan),

17-Sehir Sebeke Suyu Bulunmayan Yerlerde Kuyu Kullanma Belgesi (DSI) ve
Analiz raporu,

18-Oda Kayit Belgesi.

19-Hijyen egitimi kurs bitirme belgesi (Gida iretimi ve perakende isyerlerinde
calisanlar igin.

20- Ustalik Belgesi.

14

Is Yeri Acma ve Calisma Ruhsat
Verilmesi

(Akaryakit ve LPG Istasyonu
Ruhsat1 Verilmesi)

1-Basvuru Formu,

2-Imza Sirkiileri,

3-Ticaret Sicil Numaras1 (Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi Midiirliigliniin kurumsal
internet sayfasi {lizerinden sorgulama yapilacak. 01.10.2003 tarihinden Once
olanlardan talep edilecek.),

4-Tapu,

5-Isyeri Kiralik Ise Onayl Kira Sézlesmest,

6-Vergi Numarasi (Vergi numarasi ile e-vergi levhasi teyit edilecek),

7-itfaiye Raporu

8-Yap1 Kullanma Izin Belgesi,

9-Gegis Yolu Izin Belgesi,

10-Tehlikeli Atiklar ile flgili Yazi (Cevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il
Miidiirligiinden),

11-Cevre izni veya Cevre izin ve Lisans Belgesi veya Cevre Izninden muaf
olduguna dair yaz1 (Cevre Sehircilik ve Tklim Degisikligi Il Miidiirliigiinden),
12-Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi kapsaminda alinmis karar ve proje
tanitim dosyasi,

13-Kapasite Raporu,

14- Mesul Miidiir S6zlesmesi.

15-Onayli Vaziyet Plan1 (Gerekiyorsa saglik koruma bandinin isaretlendigi),

16-TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi

5 Is Giinii

4




17-Oda Kayi1t Belgesi.

18-Tesisin bulundugu yeri gosteren onayli plan (saglik koruma bandi mesafeleri
islenmis).

19-Bayilik s6zlesmesi.

15

Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

(Madencilik Faaliyetleri i¢in
Gayristhhi Miiessese Ruhsati
Verilmesi)

1- Basvuru formu (idareden)

2- Maden Isletme Ruhsat.

3- Maden Isleri Genel Miidiirliigii tarafindan mahallinde yapilan inceleme iizerine
diizenlenen tetkik heyet raporu

4- Cevresel Etki Degerlendirmesi Y6netmeligi kapsaminda alinmis karar ve proje
tanitim dosyasi

5- Dogaya Yeniden Kazandirma Plani,

6- Orman Miidiirliigii izin belgesi, (Cevre ve Orman Bakanlig1 /Bagli oldugu orman
bolge miidiirligii)

7- Vergi levhast,

8- Imza Sirkiileri,

9- Ruhsat alanina ait 1/25.000 6lgekli koordinatli onayli harita.

10- Sirket Sicil Gazetesi

11- Miilk sahibi ise tapu sureti.

12-Yangin ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alinacagina dair noter onayh
taahhiitname.

13- Maden sahasinda yapilacak gecici nitelikli tesislerin madencilik faaliyetleri
diginda kullanilmayacagi ve faaliyet sonrasi bu gegici tesislerin kaldirilacagina dair
noter onayli taahhiitname.

14- Cevre Izni veya gevre izin ve lisans belgesinin isyeri agma ve ¢aligma ruhsati
verilmesini miiteakip isletme faaliyete gectikten sonra gerekli bagvurularin yapilip,
belgelerin bir yil iginde 1l Ozel Idaresine verilecegine dair noter onayli taahhiitname.
15- Sorumlu midiir s6zlesmesi (1.Sinif GSM)

16- Patlatmali ¢alisiliyor ise Saglik Koruma bandinin da gosterildigi uygun dlgekli
vaziyet plani. Patlamasiz ¢alisiliyor ise tiretim alanlari, tesisler, pasa dokiim alanlari,
stok sahalar1 vb. alanlarin gosterildigi uygun 6l¢ekli koordinatli vaziyet plani.
17-Faaliyet Belgesi,

18-Gegis yolu izin belgesi,

19- Isletmede ¢alisacak personele iliskin beyan.

5 Is Giinii

16

Jeotermal Kaynak ve Dogal
Mineralli Su Ruhsati

1- 1/25000 o6lgekli pafta ve koordinatlar.
2- Arama Projesi. (Arama ruhsat1 alinacagi zaman.)
3- Bagvuru beyan formu.

45 Is giinii

5




4- Gergek ve/veya tiizel kisilige iliskin evraklar. (Adres, T.C. kimlik no, Vergi
Dairesi ve No- Banka adi ve hesap no - tel-faks)
5-Isletme Projesi (Isletme ruhsati alinacagi zaman)

Sihhi Miiesseselere Ruhsat

1- Basvuru beyan formu.

2- Ikametgah.

3- Gergek ve/veya Tiizel Kisilige Ait Evraklar.
4- Vaziyet plan1 veya kroki.

17 Verilmesi 5- Oda kayit belgesi.
6- Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi. C e
- .. .. L. . 1 Is Giinii
7- Ozel yap1 seklini gerektiren igyeri ise izin belgesi.
8- Ustalik belgesi.
9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu.
1- Bagvuru beyan formu.
2- Ikametgah.
3- Gergek ve/veya Tiizel Kisilige Ait Evraklar.
4- Vaziyet plan1 veya kroki.
18 Umuma Acik Eglence ve Istirahat |5- Oda kayit belgesi. 30 is Giinii
Yerleri Ruhsatlarinin Verilmesi 6- Kat miilkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi. ?
7- Ozel yap1 seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi.
8- Ustalik belgesi.
O- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu.
10- Gerekirse Mesul Miidiir S6zlesmesi.
1-Basvuru formu.
2-Isyeri Kiralik ise Kira Kontrat:
3-Tapu Sureti
4- Vergi Numarasi (Vergi numaras ile e-vergi levhasi teyit edilecek),
5-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve
niceligine gore hazirlanmis proje ve agiklama raporlari,
6- Schir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi
kaynaktan sagladigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu, 3 Is Giinii
19 | Yer Secimi ve Tesis Kurma Izni /- Gegis yolu izin belgesi,

8-Sanayi bolgeleri, Organize Sanayi Bolgeleri ve Endiistri Bolgeleri I¢indekiler harig
isletmenin kurulacagi yeri gosteren plan 6rnegi,

9-Oda sicil kay1t belgesi,

10-Imza sirkiileri,

11- Ticaret Sicil Numarasi (Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi Midiirligiiniin kurumsal
internet sayfasi iizerinden sorgulama yapilacak. 01.10.2003 tarihinden 06nce

6




olanlardan talep edilecek.),
12- CED Yonetmeligi kapsaminda alinmig karar ve proje tanitim dosyasi,

20

I (a) Grubu Maden isletme
Ruhsati

1-Miiracaat formu,

2- Harita,

3- Miilkiyet durum belgesi,

4- Adres bildirim taahhiitnamesi.

21

Kamu kurum ve kuruluslarimn
yapacaklar1 yol, kopri, golet,
liman, baraj gibi projelerin
insasinda kullanilacak yap1 ve
insaat hammaddeleri iiretim izini
verilmesi.

1-Talep yazisi

2-Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yapt hammaddesi talep formu.
3-1/25.000 Olgekli topografik harita.

4-Jeoloji haritasi.

22

Tarimsal Sulama Suyu Izinleri

1- Dilekge,
2- Tapu Fotokopisi
3- Kimlik Fotokopisi

14 Giin

23

Yol Gegis Izinleri

MADEN OCAKLARI ICIN:

1-Dilekce

2-Maden arama ruhsati

3-Miicavir alan yazis1

4-Vaziyet plani

5-1/25000 lik harita

6-Etiit bedeli

YOL KENARINA YAPILACAK TESIiSLER iCIiN:
1-Dilekge

2-Iskan ruhsati (Sadece izin belgesi igin istenecektir. On izin belgesi i¢in
istenmeyecektir)

3-Miicavir alan yazis1 (En yakin Belediyeden)
4-Vaziyet plani

5-1/25000 lik harita

6-Etiit bedeli

7-Tesis yapilacak yerin tapusu

8-Capli tasarruf belgesi

9-Zilyetlik ilmiihaberi veya kira kontratindan herhangi birinin asli veya noterden
tasdikli bir 6rnegi

YOL ENINE GECIS ICiN :

1-Dilek¢e

15 Is Giinii




2-Tesis yapilacak yerin vaziyet plani
3-Proje

4-Protokol diizenlenmesi

5-Gerekli harg ve iicret makbuzu

Tarimsal Sulama-i¢me, Kullanma
ve Ticari Satis Amaciyla Devletin

1- Dilekge,
2- Tapu kaydi,
3- Kira sozlesmesi,

24 Hiikiim ve Tasarrufu Altmda 4- Tuz_el kisiliklerle ilgili evraklar 45 Giin
Bulunan Sularin Kiraya Verilmesi >- Proje
y 6- Kadastro paftasi,
7- 1/25.000 Olgekli Koordinatli Harita
25 |11 Ozel idaresine ait Gayrimenkul Talep Yazsi . ) Thale Siireci
Ihale Sartnamesinde istenen Belgeler.
satislar
26 01 Ozel Idaresine ait Talep Yazisi ihale Siireci
Gayrimenkullerin kiralanmasi Ihale Sartnamesinde istenen Belgeler. b
1- Dilekge
2- Tapu Senedi Ornegi _
Fiili el atmadan dolayr miilkiyetin 3- A?Ilkasy“On Krokisi (§on 6 Ay I¢inde Alinmis Onayli Sureti)
27 kamulastirilmast 4- Niifus Ciizdan1 Ornegi 6 Ay
3 5- Vekil islemlerinde Vekalet Ornegi
6- Malikin Olii Olmas1 Durumunda Veraset ilam1
. - 1- Dilekce .
28 |Lojman Tahsisi 2- Kamu Konutlar1 Tahsis Talep Beyannamesi 15 Giin
Arsa/Arazi Vergi ve Tahrir ;
29 Kayitlarinin Verilmesi Talep Yazisi 15 Giin
4982 Sayih Bilgi Edinme Hakki
30 |Kanunu geregince yapilacak Dilekge ( Basvuru ¢iktisi ve ekleri) 7-15 Giin
islemler (CIMER-ACIKKAPI)
3071 Sayih Dilek¢ce Hakkinin
31 | Kullamilmasina Dair Kanun Dilekge 30 Giin

geregince yapilacak islemler




32

Personel Alimi (Agiktan Atama)

-I¢isleri Bakanligindan Personel Alim1 icin On izin Onay1
-Osym Tarafindan Yerlestirildigine Dair Belge
-T.C. No’lu Kimlik Belgesi

-Kpss Sonug Belgesi

-4 Adet Vesikalik Fotograf

- Ogrenim Durumunu Gosterir Belge

-Adli Sicil Kaydi

-Saglik Raporu

-Erkek I¢in (Askerlik Durum Belgesi)

-Ozgegmis

-Mal Bildirim Formu

-Kamu Etik S6zlesmesi

-Aile Durum ve Yardim Bildirimi Formu
-Giivenlik Sorusturmasi ve /veya Arsiv Arastirmasi

Atama Onayinin
tebliginden sonra (15
GUN)

33

Personel Alimi (Naklen Atama)

-Ilgilinin Naklen Gegis Istegini Belirten Dilekce
-Hizmet Cetveli

- Ogrenim Durumunu Gésterir Belge

-Ozgegmis

-Igisleri Bakanligindan Personel Alimi igin On Izin Onayi
-Muvafakat Istenip, Sonucunun Olumlu Gelmesi
-Giivenlik Sorusturmasi ve /veya Arsiv Arastirmasi
-Valilik Makam1 Atama Onay1

-ilisik Kesme Yazis1

-Mal Bildirim Formu

-Kamu Etik S6zlesmesi

-Aile Durum ve Yardim Bildirimi Formu

30 GUN

34

Sozlesmeli Personel Alim (Teknik
Personel, Saghk Personeli ve
Avukathk Hizmetleri Personeli.vs)

-Sozlesmeli Personel Is Basvuru Formu

-Icisleri Bakanligindan Personel Alim1 icin On izin Onay1
-Giivenlik Sorusturmasi ve /veya Arsiv Arastirmasi

BOS KADRONUN
OLMASI VE IDARECE
[HTTYAC DUYULMASI




-T.C. Nolu Kimlik Belgesi

-Ogrenim Durumunu Gésterir Belge

-4 Adet Vesikalik Fotograf

-Erkek Adaylar i¢in (Askerlik Durum Belgesi)
-Adli Sicil Kaydi

- Saglik Raporu

- SGK Hizmet Dokiimii

-Mal Bildirim Formu

-Kamu Etik S6zlesmesi

-Aile Durum ve Yardim Bildirimi Formu

HALINDE

35

Siirekli Is¢i Alim
Gecici Isci Alimi

-I¢isleri Bakanligindan Personel Alim1 i¢in On izin Onay1
-T.C. No’lu Kimlik Belgesi

-Siirticii Belgesi (unvana gore src belgesi)
-Ogrenim Durumunu Gésterir Belge

-Ikametgah

-Saglik Kurulu Raporu

-Fotograf

-Erkek Adaylar I¢in Askerlik Durum Belgesi

-Adli Sicil Kaydi

-Giivenlik Sorusturmasi ve /veya Arsiv Arastirmasi
-SGK Hizmet Dokiimii

20 GUN (Arsiv Arastir-
mas1 ve/veya Giivenlik
Sorusturmasinda siire
uzayabilir)

36

Eski Hiikiimlii ve Engelli Alim

Icisleri Bakanligindan Personel Alimi i¢in On Izin Onayi
-T.C. No’lu Kimlik Belgesi

-Dilekge

- T.C. No’lu Kimlik Belgesi

-KPSS Sonug Belgesi

-Engelli/Hiikiimlii Belgesi

-Ogrenim Durumunu Gésterir Belge

-Ikametgah

-Saglik Kurulu Raporu

-4 Adet Vesikalik Fotograf

-Erkek Adaylar I¢in (Askerlik Durum Belgesi)
-Adli Sicil Kaydi

-Giivenlik Sorusturmasi ve /veya Arsiv Arastirmasi
-SGK Hizmet Dokiimii

20 GUN(Arsiv Arastir-
masi ve/veya Glivenlik
Sorusturmasinda siire
uzayabilir)

37

Ogrencilerin Staj Basvurular

-Ogrencinin Dilekgesi
-Staj Bagvuru Formu

3 GUN

10




-Dilekge
38 |Memur Emeklilik Talebi -Emeklilik Sevk Onay1 5 GUN
-2 Adet Vesikalik Fotograf
-Dilekge
— - . -Askerlik Bor¢lanma Belgesi -
39 |Isci Emeklilik Talebi -Sgk Hizmet Dékiimii 30 GUN
-Sgk Emekli Olabilir Yazisi
40 | Personel izin Talebi -E-I¢isleri Sisteminden Talep Yapilmasi Birim Amirlerinin Onayi 2 GUN
Gorev Belgesi (Idarede Cahstifina
41 |Dair Belge), Hizmet Belgesi - Dilekge 1-2 GUN
Miiracaatlan
. . -Hizmet ve Hususi Damgali Pasaport Talep Formu
42 Hizmet ve Hususi Damgah -Cocuklar I¢in Alinacak ise Ogrenci Belgesi 2-3 GUN
Pasaport Talebi -~ .
-T.C. Kimlik Belgesi
43 ;‘(4:311?gilil;eltl/[l‘iel?rlil;i?lrﬂ\{/:rl)lﬁeimas1 -Sikayet Dilekgesi (Sikayetginin, Ad1 Soyadi, Adresi, Telefon Numarasi, Sikayet 30 GUN + (ZORUNLU
g Edilen Memurun, Adi1 Soyadi, Calistig1 Birim, EKlenecek Bilgi ve Belgeler) HALLERDE) 15 GUN
Hakkinda Kanun
44 Kamu Gorevlileri Etik Kuruluna Dilekge 15 GUN
Yapilan Bagvuru

LK MURACAAT YERI : ILGILI BIRIM MUDURLERI
: 1-Karakas Mah.100.Y1l Cad. No:25

: 2-Karacaibrahim Mah. Mecidiye Sok. No:67
-0288 21412 14

: 0288 214 89 81 - 0288 214 30 40

Adres

Tel
Faks

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine basvurunuz.”

: 288 214 10 53

E-Posta: ozelidare.kirklareli@icisleri.gov.tr

GUNCELLENME TARIHI: 28.12.2022

IKINCi MURACAAT YERI: GENEL SEKRETER
I[sim : Bilal KUSOGLU
Unvan : Genel Sekreter
Adres : Kirklareli 11 Ozel idaresi

: Karakas Mah.100.Y1l Cad. No:25

: Karacaibrahim Mah. Mecidiye Sok. No:67
Tel : 02882141053 2141609
Faks :02882148981 2143040
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