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KIRKLARELI iL OZEL IDARESI =~
KiSiSEL VERILERIN KORUNMASI VE iSLENMESI POLITIKASI

1. GIRIS

Kurklareli il Ozel idaresi olarak idaremizin yiiriittiigii faaliyetlerde kigisel verilerin korunmasina dnem
vermekte ve is ve islemlerinde 6ncelikleri arasinda kabul etmektedir. Kirklareli Il Ozel idaresi Kisisel
Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasi (“Politika™), 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu’nca (“Kanun”) belirlenen kisisel veri isleme usul ve esaslarinin l(lrklar(?li 1l é;el Idaresi
organizasyon ve is slireglerinin uyumuna yonelik temel diizenlemedir. Kirklareli il Ozel Idaresi bu
Politika prensipleri dogrultusunda, iist diizey sorumluluk ve bilinciyle kisisel verileri islemekte ve
korumakta, kisisel veri sahiplerini bilgilendirerek gerekli seffaflig saglamaktadir.

1.1. Amag

Bu Politikanin amaci, Kanun ve ilgili diger mevzuat ile 6ngorillen usul ve esaslari, Kirklareli 11 Ozel idaresi
organizasyon ve siireglerine uyumlulastinlarak, faaliyetlerinde etkin bir sekilde uygulanmasini saglamaktir.
Kirklareli il Ozel idaresi kisisel verilerin islenmesi ve korunmasi igin bu Politika ile her tiirlii idari ve teknik
onlemleri almakta, gerekli i¢ prosediirler olugturmakta, farkindahigi arttirmakta, bilincin saglanmasi igin
gerekli tiim egitimleri yapmaktadr. Yetkililer, galisanlar ve is ortaklarinin Kanun siireglerine uyumlari igin,
gerekli tiim 6nlemler alinmakta, uygun ve etkin denetim mekanizmalari kurulmaktadir.

1.2. Kapsam

Politika, Kirklareli il Ozel idaresi is siireglerinde otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilen biitiin kisisel verileri kapsamaktadir.

1.3 . Dayanak

Politika, Kanun ve ilgili mevzuata dayanmaktadir. Kisisel veriler, 5302 Sayih il Ozel idare Kanunu,
5393 Sayili Belediye Kanunu, 5216 Say1l Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar
Kanunu, 4857 Sayili is Kanunu, 696 Sayili Kanun Hilkmiinde Kararname, 5355 Sayili Mahalli idare
Birlikleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 442 Sayih Koy Kanunu, 5070
Sayih Elektronik imza Kanunu, 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun, 1774 sayih Kimlik
Bildirme Kanununu, 4857 sayih Ig Kanunu, 6331 is Sagh@ ve Giivenligi Kanunu, 5510 sayih Sosyal
Sigortalar ve Genel Saghk Sigortas1 Kanunu, 4447 sayih lgsizlik Sigortasi Kanunu, 6102 sayih Tiirk
Ticaret Kanunu, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve diger ilgili mevzuattan kaynaklanan kaynaklanan yasal

yiikiimliiliikleri yerine getirmek i¢in islenmektedir.

Yiiriirliikteki mevzuat ve Politika arasinda uyumsuzluk oldugu hallerde yiiriirliikteki mevzuat
uygulanir. lgili mevzuat tarafindan ongoriilen diizenlemeler, Politika ile Kirklareli Il Ozel idaresi

uygulamalarina doniistiiriilmektedir.
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1.4 . Tammlar

Acik nza

Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir
iradeyleagiklananrizay: ifade eder.

Bagvuru Formu

Kisisel veri sahiplerinin haklarim kullanmak igin yapacaklari
bagvuruyu igeren, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanununa ve Kisisel Verileri Koruma Kurumunun cikardig
Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari Hakkinda Teblige
uygun olarak hazirlanmus, ilgili kisi (Kisisel Veri Sahibi)
tarafindan veri sorumlusuna yapilacak basvurulara iligkin
basvuru formu.

ilgili kullanict

Verilerin  teknik olarak  depolanmasi, korunmasi ve
yedeklenmesindensorumlu olankisi yada birimharig olmak iizere
veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri
sorumlusundan aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kigilerdir.

imha

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi.

Kayit ortami

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla iglenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.

Kisisel veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kigiye iliskin her tiirlii
bilgi.

Kisisel verilerin islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden
diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde
edilebilir  hale  getirilmesi, simiflandirilmast  ya  da
kullamlmasinin ~ engellenmesi  gibi  veriler iizerinde
gergeklegtirilen her tiirlii iglem.

Kisisel verilerin anonim hale
getirilmesi

Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir  bir gergek  kisiyle
iliskilendirilemeyecek héle getirilmesi.

Kisisel veri sahibi

Kisisel verileri Kirklareli Il Ozel Idaresi tarafindan veya adina
isleme sokulan gergek kisi.

Kisisel verilerin silinmesi

Kisisel verilerin silinmesi; kisisel verilerin flgili Kullanicilar igin
higbir sekilde erigilemez ve tekrar kullanilamaz hale

getirilmesi.

Kisisel verilerin yok edilmesi

Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erigilemez,
geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemi.

Kurul

Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Kurum

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Ozel nitelikli kisisel veri

Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanct, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kihk ve kiyafeti, dernek, vakifya
da sendika iiyeligi, saghig1, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve
giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile

biyometrik ve genetik verileri.
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Kanun’da yeralan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha
politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen

Periyodik imha .
gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme
islemi.

) Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina

Veri Isleyen kisisel veri isleyen gergek ve tiizel kisi.

: Ao Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak

Veri Kayit Sistemi islendigi kayit sistemi.

Veri sahibi / Tlgili kisi Kisisel verisi islenen gergek Kisi.

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu
olan gergek veya tiizel kisi.

Veri sorumlusu

Kanun uyarinca Veri Sorumlusunun ilgili kanun maddeleri
Veri Temsilcisi kapsamindaki gérevlerini yerine getirmek lizere atanmig gergek
kisi.

28 Ekim 2017 tarihinde Resmi Gazete’ de yayimlanan Kisisel
Yonetmelik Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Ydnetmelik

2. KIiSISEL VERILERIN KORUNMASI KONULARI

2.1. Kisisel Verilerin Giivenliginin Saglanmast

Kirklareli il Ozel idaresi, kisisel verilerin hukuka aykir agiklanmasini, erigimini, aktarilmasm veya
bagska sekillerde olusabilecek giivenlik sorunlarin snlemek igin, kisisel verinin niteligine gore, Kanun’un
12. maddesinde dngoriilen gerekli dnlemleri almaktadir. Kirklareli il Ozel idaresi, Kigisel Verileri
Koruma Kurumu tarafindan yayimlanmig olan rehberlere uygun olarak gerekli kisisel veri giivenlik
seviyesini saglamak igin tedbirler almakta, denetimler gergeklestirmektedir.

2.2. Ozel Nitelikli Kigisel Verilerin Korunmast

Ozel nitelikte olan, kisilere ait ik, etnik koken, siyasi diisiince, felsefi inang, din, mezhep veya diger
inanglar, kilik ve kiyafet, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, saglik, cinsel hayat, ceza mahkdmiyeti,
giivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerin korunmasina yonelik alinan
snlemler dzenle uygulanmakta ve gerekli denetimler yapilmaktadir.

2.3. Kisisel Verilerin Korunmast ve Islenmesi Bilincinin Geligtirilmesi

Kurklareli il Ozel idaresi, kisisel verilerin hukuka uygun islenmesini, erigilmesini, verilerin muhafazasi
ve haklari kullanmaya yonelik bilincin geligtirilmesi igin ilgililere gerekli egitimleri verir.

Calisanlarin kigisel verileri koruma bilincini arttirmak igin, Kirklareli il Ozel idaresi gerekli is
siireglerini olusturur, ihtiyag duyulmasi halinde damismanlardan destek alir. Uygulamada karsilagilan
eksiklikler ve egitimlerin sonucu Kirklareli il Ozel idaresi yonetimi tarafindan degerlendirilir. Yapilan
bu degerlendirmeler ile ilgili mevzuattaki degisikliklere bagh ihtiyag duyulmas: halinde yeni egitimler
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3. KiSiSEL VERILERIN ISLENMESI

3.1. Kisisel Verilerin Mevzuata Uygun Islenmesi

Kisisel veriler asagida sayilan ilkeler dogrultusunda mevzuata uygun islenir.

i.

il.

iii.

.

Hukuka ve Diiriistliik Kuralina Uygun Isleme
Kisisel veriler, is siireglerinin gerektirdigi olgiide, bunlarla simirl, kisilerin temel hak ve

dzgiirliiklerine zarar vermeden, hukuka ve diiriistliik kuralina uygun olarak islenir.

Kigisel Verilerin Giincel ve Dogru ve Olmasim Saglama

islenen kisisel veriler, giincel ve dogru tutmak igin gerekli onlemler alinmakta ve plan ve
programli galisiimaktadur.

Belirli, A¢tk ve Mesru Amaglarla Isleme

Kisisel veriler, yiiriitiilen is siire¢lerinde belirlenen ve agiklanan megru amaglara bagh
islenmektedir .

Islendikleri Amagla Baglantuly, Sirl ve Olgiilii Olma

Kisisel veriler, is siireglerinin gerektirdigi nitelik ve dlgiide toplamakta, belirlenen amaglara
bagl, sinirli islenmektedir.

Gerekli Olan Siire Kadar Muhafaza Etme

Kisisel veriler, ilgili mevzuatta ongoriilen ve kisisel verileri isleme amaci i¢in gerekli olan en
az siire kadar muhafaza edilmektedir. Oncelikle, ilgili mevzuatta kisisel verilerin saklanmas igin
bir siire dngdriilmiis ise bu siireye, dngoriilmemis ise kisisel veriler islendikleri amag i¢in gerekli
olan siire kadar muhafaza edilmektedir. Kisisel veriler saklama siirelerinin sonunda periyodik
imha siirelerine veya veri sahibi bagvurusuna uygun olarak, uygun yéntemlerle (silme, yok etme
veya anonimlestirme) imha edilmektedir.

3.2. Kisisel Verilerin Islenme Sartlart

Kisisel veri, sahibinin agik riza vermesi veya asagida belirtilen diger bir veya birden fazla sarta

dayanarak iglenir.

L.

i.

Kisisel Veri Sahibinin A¢ik Rizasinin Bulunmasi
Kisisel verilerin islenmesi veri sahibinin agik rizastyla yapilir. Kisisel veri sahibinin agik rizasi:
belirli bir konuda bilgilendirilerek ve 6zgiir iradesi alinarak gergeklesir.

Kisisel Veri Sahibinin A¢ik Rizasinin Bulunmamasi
Asagida siralanan sartlarindan herhangi birinin bulunmas: durumunda veri sahibinin agik

rizasina gerek kalmaksizin kisisel veriler islenebilir.

a. Kanunlarda Acik¢a Diizenlenmesi
Kanunlarda kisisel verilerin iglenmesine iliskin agik bir diizenleme bulunmasi halinde

kisisel veriler, veri sahibinin rizasi alinmadan iglenebilir.

b. Fiili imkinsizhik Sebebiyle ilgilinin A¢ik Rizasinin Ahnamamasi
Fiili imkansizlik nedeniyle, rnzasini agiklayamayacak durumda olan veya rizasina gegerlilik

taninamayacak olan kisinin, kendisinin ya da baska bir kisinin hayati veya beden biitiinliigiinii
korumak igin, kigisel verisinin islenmesi zorunlu olmasi durumunda veri sahibinin kisisel
verileri iglenebilir.

¢. Sozlesmenin Kurulmas: veya ifasiyla Dogrudan Iigi Olmas:
Kisisel verilerin iglenmesi, veri sahibinin taraf oldugu bir sézlesmenin kurulmasi veya

ifastyla dogrudan ilgiliyse veri sahibinin kisisel verileri iglenebilir.

4. Hukuki Yiikiimliiliigiin Yerine Getirilmesi
Kirklareli il Ozel idaresi hukuki yiikiimliiliikleri yerine getirirken, kisisel veri isleme zorunlu

olmasi halinde veri sahibinin kisisel verileri islenebilir.
e. Kisisel Veri Sahibinin Kisisel Verisini Alenilestirmesi
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Kisisel verisini alenilestiren veri sahiplerine ait kisisel veriler, alenilestirme amactyla sinirh

olarak, kisisel verileri islenebilir.

£ Bir Hakkin Tesisi veya Korunmasi icin Zorunlu Veri isleme
Veri isleme bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in z
kisisel verileri iglenebilir.

g. Mesru Menfaat icin Zorunlu Veri isleme .
Kisisel veri sahibinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kosuluyla, Kirklareli 11

Ozel idaresi mesru menfaatleri igin veri islemenin zorunlu olmasi durumunda veri sahibinin

orunlu ise veri sahibinin

kisisel verileri islenebilir.

3.3. Ozel Nitelikli Kigisel Verilerin Islenmesi

Kirklareli il Ozel idaresi 6zel nitelikli kisisel verileri, Kanun ve Politika’da belirlenen ilkelere uygun,
Kurul’un belirledigi yontemlerle gerekli her tiirlii idari ve teknik onlemleri alarak, asagidaki usul ve

esaslarla igler:

i, Saghk ve cinsel hayat digindaki ozel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda islenmesine iligkin
acikga bir hiikiim olmasi durumunda veri sahibinin agik rizasi aranmadan islenebilir. Kanunlarda
agikga Gngdriilmeyen hallerde veri sahibinin agik rizas: alinir.

ii.  Saghk ve cinsel hayata iliskin 6zel nitelikli kisisel veriler, sir saklama yiikiimlilugi altinda
bulunan kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan: kamu saghiginin korunmasi,
koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saghk hizmetleri
ile finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla, veri sahibinin agik rizasi aranmaksizin
islenebilir. Aksi halde veri sahibinin agik rizasi alinir.

3.4. Kisisel Veri Sahibinin Aydinlatilmast

Kirklareli il Ozel idaresi, kisisel veri sahiplerini, hangi amaglarla kisisel verilerinin islendigi, hangi
amaglarla kimlerle paylasildigi, hangi yontemlerle toplandig1, hukuki sebebi ve veri sahiplerinin kigisel
verilerinin islenmesinde sahip oldugu haklar konularinda, ilgili mevzuata uygun sekilde bilgilendirir.
Bu bakimdan kisisel verilerinin korunmasini, Politika’daki esaslar cergevesinde hazirlanan diger

politika belgeleri ve aydinlatma metinlerine bagh yiiriitiilmektedir.

3.5. Kigisel Verilerin Aktarilmasi

Kirklareli il Ozel idaresi, kisisel veri isleme amaglari dogrultusunda, gerekli giivenlik onlemlerini
alarak, kisisel verileri ve dzel nitelikli kigisel verileri iigiincii kisilere (iigiincii kisi sirketlere, grup
sirketlerine, iigiincii gercek kisilere) hukuka uygun olarak aktarabilir. Kirklareli il Ozel idaresi aktarma
islemlerini, Kanun’un 8. maddesinde 6ngdriilen diizenlemelere uygun sekilde islemleri gergeklestirir.

i. Kisisel Verilerin Aktardmast

Kisisel verilerin akratilmasi igin kigisel veri sahibinin agik rizasi aranmakla birlikte, asagida
belirtilen kosullarin bir ya da birkagina dayanilarak, Kurul tarafindan 6ngoriilen yontemler de
dahil gerekli tiim giivenlik dnlemleri alinarak kisisel veriler tigiincii Kisilere aktarilabilir.

a. Kanunlarda agik¢a dngoriilmesi,
b. Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifastyla dogrudan dogruya ilgili ve gerekli olmasi,
c. Kurklareli i1 Ozel idaresinin hukuki yiikiimliiligiinii yerine getirebilmesi igin zorunlu

olmasi,
d. Veri sahibi tarafindan kisisel verileri alenilegtirjlmis olmas: sartiyla, alenilestirme amaciyla

simirl,
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e. Kurklareli i1 Ozel idaresinin veya veri sahibinin veya igiincii kisilerin haklarinin tesisi,
kullanilmasi veya korunmasi igin zorunlu olmasi,

f. Veri sahibinin temel hak ve bzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla Kirklareli il Ozel
idaresinin mesru menfaatlerinin saglanmas igin zorunlu olmasi,

g. Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina
hukuki gecerlilik taninmayan Kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayati veya beden
biitiinliigiinii korumast igin zorunlu olmas.

Kurul tarafindan yeterli korumaya sahip oldugu belirlenen, “Yeterli Korumaya Sahip Yabanc Ulke”
olarak ilan edilen yabanc: iilke statiisiindekilere, yukarida sayilan durumlarin herhangi birine bagh
kisisel veriler aktarilabilir. Yeterli koruma bulunmayan, Tiirkiye ve yabanci iilkedeki veri
sorumlularinin yeterli bir korumay: yazih olarak taahhiit eden ve Kurul’un izninin bulundugu “Yeterli
Korumayr Taahhiit Eden Veri Sorumlusunun Bulundugu Yabanci Ulke” statiisiindekilere,
mevzuatta ngoriilen sartlara gore kisisel veriler aktarilabilir.

ii. Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Aktariimast

Ozel nitelikli kisisel veriler, Politika’da belirlenen ilkelere uygun olarak, Kurul’un belirleyecegi
yontemler de dahil olmak iizere, gerekli her tiirlii idari ve teknik tedbirler alinarak asagida

belirlenen kosullarla aktarilabilir:

a. Saghk ve cinsel hayat disindaki ozel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda kisisel verilerin
islenmesine iligkin agikga bir hitkiim olmasi halinde veri sahibinin agik rizasi aranmaksizin, aksi
halde veri sahibinin agik rizas1 alinmasi durumunda.

b. Saghk ve cinsel hayata iligkin ozel nitelikli kisisel veriler, kamu saghgmin korunmasi,
koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri ile
finansmaninin planlanmasi ve yonetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiliigii altinda bulunan
kisiler veya yetkili kurum ve kuruluglar tarafindan agik riza aranmaksizin, aksi halde veri sahibinin

agik rizasi alinmasi durumunda.

Kisisel veriler, “Yeterli Korumaya Sahip Yabana {lke” statiisiindekilere yukaridaki sartlardan
herhangi birinin bulunmas: halinde, yeterli korumanin bulunmamasi halinde “Yeterli Korumay
Taahhiit Eden Veri Sorumlusunun Bulundugu Yabanar Ulke” statiisiindekilere mevzuatta
diizenlenen veri aktarim sartlarina gore kisisel veriler aktarilabilir.

4. KiSISEL VERi ENVANTER PARAMETRELERI

Kurklareli il Ozel idaresi Hukuk Miisavirligi, insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii, Mali Hizmetler
Miidiirliigii, Destek Hizmetleri Midiirligi, Yazi isleri Miidiirliigi, Bilgi Islem Miidiirliigi, Plan Proje
Yatrim ve Insaat Midirliigi, Yol ve Ulagim Hizmetleri Miidiirliigii is ve iglemleri ile yasal
yiikiimliiliikleri yerine getirmek amaciyla kisisel veri sahipliklerine ait veri kategorileri ve kisisel
verileri (Ek-1), kisisel veri isleme amaglarina (Ek-2) bagh islenmektedir. Veri katqgorilerine gore
islenme  amaglari ile veri konusu Kkisi gruplari  detaylarma Kirklareli il Ozel Idaresinin
https://verbis.kvkk.gov.tr/ adresinde ki alaninda bildirilmektedir.

Kisisel veri isleme amaglari kisisel veri kategorilerine gore, Kanun’un 10. maddesi ve diger mevzuat
uyarinca ilgili kisileri bilgilendirmek, Kanun’un 5. ve 6. maddesinde belirtilen kigisel veri isleme
sartlarindan en az birine dayah ve sinirh olarak, kisisel verilerin islenmesine iligkin Kanun’un 4.
maddesinde belirtilen ilkeler basta olmak iizere, Kanun’da belirtilen genel ilkelere uygun

gerceklestirmek igin belirlen amaglara gore islenmektedir.

Kisisel veriler Politika “3.5. Kisisel Verilerin Aktarilmasi” boliimiinde belirlenen esaslarla: Gergek
kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri, yetkili kamu kurum ve kuruluglari ile belirlenen amaglarla (EKk-3)
paylagilabilmektedir. Yabanci iilkelerle kisisel bilgi aktarimi s6z konusu degildir.
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5. KiSISEL VERILERIN KORUNMASINA iLISKiN ALINAN ONLEMLER

Kirklareli il Ozel idaresi, Kanunda belirlenen usul ve esaslarla islemekte oldugu kigisel verilerin
korunmasi igin gerekli teknik ve idari tedbirleri almakta, bu kapsamda gerekli denetimleri yapmakta,

bilinglendirme ve egitim faaliyetlerini gergeklestirmektedir.

islenen kisisel verilerin teknik ve idari tiim tedbirler alinmig olmasina ragmen, kanuni olmayan yollarla
iigiincii kisiler tarafindan ele gegirilmesi durumunda, Kirklareli il Ozel idaresi bu durumu miimkiin olan

en kisa siire igerisinde ilgili kisi ve birimlere haber verir.

6. KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI VE IMHASI

Kirklareli il Ozel idaresi, kisisel verileri isleme amaci igin gerekli olan siire ile ilgili mevzuatta
dngoriilen en az siire kadar muhafaza eder. Kirklareli il Ozel idaresi, dncelikle ilgili mevzuatta bir siire
belirlenmis ise bu siireye uygun; yasal bir siire ongoriilmemis ise Kigisel verilerin iglenme amaci igin
gerekli siire kadar kisisel verileri saklar. Kisisel veriler belirlenen saklama siirelerinin sonunda,
periyodik imha siirelerine veya veri sahibi bagvurusuna uygun olarak, belirlenen yontem (silme, yok
etme veya anonimlestirme) ile imha edilir.

7. KiSISEL VERI SAHIPLERININ HAKLARI VE BU HAKLARIN KULLANILMASI

7.1. Kigisel Veri Sahibinin Haklar:

Kisisel veri sahipleri Kanundan kaynaklanan asagida belirtilen haklara sahiptirler:

i. Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,
ii. Kisisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,
iii. Kisisel verilerin iglenme amacim ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini
dgrenme,
iv. Yurt iginde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig1 iigiincii kigileri bilme,
v. Kisisel verilerin eksik veya yanls islenmis olmasi hélinde bunlarin diizeltilmesini isteme ve bu

kapsamda yapilan islemin Kisisel verilerin aktarildig iigiincii kisilere bildirilmesini isteme,

vi. Kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini
isteme ve bu kapsamda yapilan iglemin kigisel verilerin aktarildig figiincii kigilere bildirilmesini
isteme,

vii. Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler aracihig: ile analiz edilmesi suretiyle Kisinin

kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,
viii. Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi hilinde zararin

giderilmesini talep etme.

7.2. Kigisel Veri Sahibinin Haklarini Kullanmasi

Kisisel veri sahipleri 6.1. maddede sayilan haklara iligkin taleplerini, Kurul’un belirledigi yontemlerle
Kirklareli il Ozel idaresine iletebilir. Kisisel veri sahipleri ve adlarina bagvuru hakki bulunanlar “Veri
Sahibi Basvuru Formu™ (Ek-4) doldurularak, Kirklareli il Ozel Idaresine bagvurabilir.
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7.3. Basvurulara Cevap Verilmesi

Karklareli il Ozel idaresi, kisisel veri sahibi tarafindan yapilan basvurulari Kanun ve diger mevzuata
uygun sonuglandirir. Usule uygun sekilde Kirklareli I Ozel idaresine iletilen talepler, en kisa siirede ve
en geg 30 (otuz) giin iginde, iicretsiz olarak sonuglandirir. Ancak, islemin ayrica bir maliyet
gerektirmesi halinde, Kurul tarafindan belirlenen tarife uyarinca iicret alinabilir.

7.4. Kigisel Veri Sahibinin Bagvurusunun Reddedilmesi

Kurklareli il Ozel idaresi, bagvuruda bulunan Kiginin istegini, asagida yer alan durumlarda, gerekgesini
aciklayarak reddedebilir:

i. Kisisel verilerin resmi istatistik ile anonim hale getirilmek suretiyle arastirma, planlama ve
istatistik gibi amaglarla islenmesi,

ii. Kisisel verilerin milli savunmayi, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini, ekonomik
giivenligi, 6zel hayatin gizliligini veya kisilik haklarini ihlal etmemek ya da sug teskil etmemek
kaydiyla, sanat, tarih, edebiyat veya bilimsel amaglarla ya da ifade ozgiirliigii kapsaminda
islenmesi,

iiii. Kisisel verilerin milli savunmayi, milli giivenligi, kamu giivenligini, kamu diizenini veya
ekonomik giivenligi saglamaya yonelik olarak kanunla gorev ve yetki verilmis kamu kurum ve
kuruluslar tarafindan yiiriitiilen 6nleyici, koruyucu ve istihbari faaliyetler kapsaminda iglenmesi,

iv. Kisisel verilerin sorusturma, kovusturma, yargilama veya infaz iglemlerine iligkin olarak yargi
makamlari veya infaz mercileri tarafindan iglenmesi,

v. Kisisel veri islemenin sug islenmesinin Snlenmesi veya sug sorusturmast igin gerekli olmasi,

vi. Kisisel veri sahibi tarafindan kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel verilerin iglenmesi,

vii. Kisisel veri islemenin kanunun verdigi yetkiye dayanilarak gorevli ve yetkili kamu kurum ve
kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluglarinca, denetleme veya diizenleme
gorevlerinin yiiriitiilmesi ile disiplin sorusturma veya kovusturmast i¢in gerekli olmasi,

viii. Kisisel veri islemenin biitge, vergi ve mali konulara iliskin olarak Devletin ekonomik ve mali
¢ikarlarinin korunmast igin gerekli olmasi,

ix. Kisisel veri sahibinin talebinin diger kisilerin hak ve ézgiirliiklerini engelleme ihtimali olmasi,

x. Orantisiz caba gerektiren taleplerde bulunulmus olmasi,

xi. Talep edilen bilginin kamuya agik bir bilgi olmasi.

7.5.Kisisel Veri Sahibinin KVK Kurulu’na Sikayette Bulunma Hakki

Kanun’un 14. maddesi geregince basvurunun reddedilmesi, verilen cevabin yetersiz bulunmasi veya
siiresinde basvuruya cevap verilmemesi hallerinde; Kirklareli il Ozel idaresinin cevabini ogrendigi
tarihten itibaren otuz ve her halde bagvuru tarihinden itibaren altmis giin iginde Kurul’a sikayette

bulunabilir.

7.6. Bagvuruda Bulunan Kigisel Veri Sahibinden Talep Edilebilecek Bilgiler

Kirklareli il Ozel idaresi, basvuruda bulunan kisinin kisisel veri sahibi olup olmadigini tespit etmek

adina ilgili kisiden bilgi talep edebilir. Kirklareli il Ozel idaresi, kisisel veri sahibinin bagvurusunda yer
alan hususlari netlestirmek adina, kisisel veri sahibine basvurusu ile ilgili soru yoneltebilir.

8. YURUTME

si Genel Sekreteri Bilal KUSOGLU tarafindan onaylanmig ve

Politika Kirklareli il Ozel Idare .
“Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas™

yiiriirliilige konulmustur. Politika'nin teknik yiiriitiimii
(Ek-5) ile saglanmaktadir.

“Kisisel Verileri isleme Aydinlatma Metni”

is siireglerinde, taraflar nezdinde Politikanin yiiriitiimii
“Calisan Kisisel Verileri

(Ek-6), “Tedarikgi Gizlilik ve Kisisi&ari Koruma Sizlesmesi” (Ek-7)
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isleme Aydinlatma Metni” (Ek-8), “Calisan Adayi Aydinlatma Metni” (Ek-9), “Santral
Aydmnlatma Metni” (Ek-10), “Kamera Kayit Sistemleri Aydinlatma Metni” (Ek-11) ile
gergeklestirilmektedir.

Kanun ve Politika’nin yiiriitiilmesinden ve gerektiginde giincellenmesinden Kirklareli il Ozel idaresi
Genel Sekreteri, bu kapsamdaki tiim is ve islemlerin takibinden, koordinasyon ve denetiminden
Kirklareli il Ozel Idaresi Kisisel Verilerin Korunmasi Galisma Ust Komisyonu sorumludur.

9, YURURLUK ve iLANI

Politika yayimi tarihi itibariyle yiiriirliige girmistir. Politika’da meydana gelecek degisiklikler
Kirklareli il Ozel Idaresinin internet sitesinde (http://www kirklareliilozelidaresi.gov.tr/) yayimlanarak
kigisel veri sahiplerinin, ilgili kisilerin erisimine sunulur. Politika degisiklikleri ilan edildigi tarihte
uygulamaya girer.

. EKLER
- Ek 1- Veri Kategorileri ve Kisisel Verileri
Ek 2- Kisisel Veri isleme Amaclan
Ek 3- Kisisel Verilerin Aktarildig: Kisiler ve Aktarilma Amaglar
Ek 4- Veri Sahibi Basvuru Formu
Ek 5- Kisisel Veri Saklama ve imha Politikas:
Ek 6- Kisisel Verileri isleme Aydinlatma Metni
Ek 7- Tedarikei Gizlilik ve Kisisel Verileri Koruma Sozlesmesi
Ek 8- Cahsan Kisisel Verileri Isleme Aydinlatma Metni
Ek 9- Cahsan Aday: Aydinlatma Metni
Ek 10- Santral Aydinlatma Metni
(lik 11- Kamera Kayit Sistemleri Aydinlatma Metni

) ) —
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EK 1- Veri Kategorileri ve Kisisel Veriler

Veri Kategorileri

Kisisel Veri

Kimlik

Ad, Soyad

Anne- Baba Adi

Anne Kizlik Soyadi

Dogum Tarihi

Dogum Yeri

Medeni Hali

Niifus Ciizdani Seri Sira No

TC Kimlik No

Pasaport Numarasi

Gegici TC Kimlik Numarasi

Cinsiyet Bilgisi

TC Kimlik Karti

Fotograf

Adres

iban No

Taginmaz Bilgisi

Siiriicii Belgesi

iletisim

Adres

E Posta Adresi

iletisim Adresi

Kayitl Elektronik Posta Adresi (KEP)

Telefon No

Lokasyon

Bulundugu yerin konum bilgileri v.b.

Tapu

Adres

Ozliik

Bordro Bilgileri

Disiplin Sorusturmasi

ise Giris- Cikis Belgesi Kayitlari

Ozgegmis Bilgileri

Performans Degerlendirme Raporlari

Mal Bildirimi Bilgileri

izin Bilgileri

Sinav (pozisyon)

Odiil-Terfi Bilgileri

Dogum-Oliim vb. bilgileri

Kpss puani

Bakmakla yiikiimlii olunan kisi bilgileri

Gorevlendirme

Meslek i¢i Egitim

Puantaj

GCocuk Sayisi - Cocuk Egitim Bilgileri

Es Calisma Bilgisi

icra Bilgileri.*

Egitim

Diploma

N




Kurs

Sertifika

Kpss Puani
Adli makamlarla yazigmalardaki bilgiler, dava dosyasindaki bilgiler vb.

Caligan ve Ziyaretgilerin Girig Cikis Kayit Bilgileri

Hukuki islem

Fiziksel Mekin Giivenligi
Kamera Kayitlar

Bilango Bilgileri

Finansal Performans Bilgileri

Kredi ve Risk Bilgileri

Malvarlig: Bilgileri

Finans Banka Hesap Numarasi
IBAN Numarasi
Ruhsat Harci
Ruhsat Teminat
Mali Yeterlilik Belgesi
Diploma Bilgileri
Mesleki Deneyim Gidilen ‘Kurslar
Meslek I¢i Egitim Bilgileri
Sertifikalar
Garsel ve Isitsel Kavitlar Kamera Sistemi Kaydi
Dernek Uyeligi Dernek Uyeligi Bilgileri
Valkaf Uyeligi Vakif Uyeligi
Sendika Uyeligi Sendika iiyeligi bilgileri
Engellilik Durumuna Ait Bilgiler
Kan Grubu Bilgisi
Saghik Bilgileri Saglik Raporu
Dogum Belgesi
Kisisel Saglik Bilgileri
Kullanilan Cihaz ve Protez Bilgileri
e Ceza Mahkumiyetine iliskin Bilgiler
o Makvamive Ve Gitvenlik Tedbirine iliskin Bilgiler
Giivenlik Tedbirleri
Adli Sicil Kaydi
Vergi No ve Vergi Borcu Vergi No
Bilgileri Vergi Borcu
Fotograf Fotograf
Teminat Bilgileri Teminat Mektubu
is Deneyimi Bilgileri is Deneyimi

Bireysel Emeklilik Bilgileri | Bireysel Emeklilik Bilgileri
Kisisel veri niteligi tastyan belgeler tizerinde bulunan 1slak veya
elektronik imza, parmak izleri, 6zel isaretler

imza Bilgileri
imza Sirkiileri

Ticaret Sicil Kayitlan

Ticaret Sicil, Ticaret ) :
icaret Sicil, Ticaret Odas Ticaret Odasi Kayitlari

Esnaf Odasi vb. Bilgileri
Esnaf Odasi1 Kayitlari

Cocuk Sayist

Aile Bilgileri

Aile Ciizdani
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Medeni Durum

Es Calisma Bilgileri

Cocuk Egitim ve Yas Bilgileri

Pasaport Bilgileri

Hizmet Damgali Pasaport Bilgileri

Sosyal Giivenlik Bilgileri

Sosyal Giivenlik Numarasi

Sosyal Giivenlik Kayitlari

Posta Defteri

Adi Soyadi

Adres
imza

Pazarlama

Duygu Diisiinceler

Albiim

Dogum Yeri

Dogum Tarihi

Medeni Hali

Meslegi

Adresi

Ogrenim Durumu

Yabanci Dil

Telefon

Fotograf

E posta

Talep Sikayet

Adres

Telefon

Ad1 Soyadi

Imza

T.C. Kimlik No

Mail

Fotograf

imar

Adi Soyadi

Adres

Telefon

T.C. Kimlik No

Tapu Bilgisi

Ruhsat

Adi Soyadi

Adres

Telefon

T.C. Kimlik No

Tapu Bilgisi
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EK 2- Kategorik Kisisel Veri Isleme Amaglar

3216 Sayili Maden Kanununun I (A) Grubu Madenleri Uygulama Y &netmeligine Gore Istenen
Belgeler

3217 Sayih Maden Kanununun | (A) Grubu Madenleri Uygulama Ydnetmeligine Gore Istenen
Belgeler

3218 Sayili Maden Kanununun I (A) Grubu Madenleri Uygulama Y énetmeligine Gore Istenen
Belgeler

Adres Bilgilerinin Olugturulmasi

Bordrolarinin Hazirlanmasi Ve Izin Durumlari Bilinmesi

Cimer Araciligiryla Yapilan Talepler

Calisanlar igin Is Sézlegmesi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimlilliiklerin Yerine Getirilmesi

Cahsanlar Igin Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Evraklarin Takibinin Yapilmasi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Gelen Ve Giden Evraklarin Siiresi Iginde Dagitimi Ve Islem Siirecinin Baglatilmasi.

Hizmetin Hizh, Siirekli Ve Ucuz Bir Sekilde Ulastiriimas Amaciyla Toplu Mesaj Programina Kayt
Edilmesi

il Genel Meclis Uyelelerinin Bilgilerinin Web Sitesine Islenmesi

il Genel Meclis Uyeleri Ve il Enciimen Uyelerinin Huzur Haklarinin Odenmesi

il Genel Meclisi Uyelerinin Her Tirlii Ozliik Bilgilerinin Muhafazs:

Imar Planlarinin Onaylanmasi Ve Kesinlesmesi Sonrasi Teblig Edilmesi

imza Kontrolleri

insan Kaynaklar: Siireglerinin Yiiriitiilmesi

is Makinesi Ve Arag Kiralama Islemlerinin Yiiriitiilmesi

is Saghg / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi

Ise Girig Cikig Takibi

isletmenin Faaliyete Baglamasnin Uygun Olup Olmadigini Incelemek

Jeotermal Kaynak Arama Ruhsat Formuna Iglemek Igin

Jeotermal Kaynak Ve Dogal Mineralli Sular Kanunu Geregini Yerine Getirmek

Kamulastirmasiz El Atma Ve Kamulastirma Islemleri

KOYDES Kapsaminda K&ylerde Yapilan Altyap: Hizmetlere iliskin Konumsal, Ozniteliksel Veriler
Ve Bu Verilerin Sorgulanmasina Y®nelik Web Araglari

Kullanicilarn Is Ve Islemlerini Giivenilir Bir Kimliklendirme Ve Onay Mekanizmastyla Elektronik
Ortamda Yiiriitmeleri Ve Bilgi Paylasiminin Miimkiin Oldugunca Hizl Ve Ekonomik

Gergeklestirilmesi

Kurulacak Isletme Yerinin Uygun Olup Olmadig

Kurumun Fiziksel Giivenligini Saglamak Amaci fle, Kurum igerisindeki Agik Alanlarda Goriintii
Kaydinin Tutulmasi

Kiiltiir Ve Sanat Evi Hakkinda Halkin Goriis Ve Onerilerinin Alinmasi

Maden Kanunu Geregince Istenen Belgeler

Mal / Hizmet Satin Alim Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Siireglerinin Yiiriitiilmesi (S6zlesme Imzalanabilmesi Igin Gerekli Evrak)

Metruk Binalarda Can Ve Mal Giivenligi Tehdidinin Olusmasi Ve Binalarin Rahabilitasyonu Mevzat
Kaynakli Yiikiimliiliikler

Mevzuat Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi

Miigteri Iligkileri Yonetimi Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Yapi Ruhsati, Yapi Kullanma Izin Belgeleri, Proje Onaylari Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Yol Gegis On izin Belgesi Diizenlenmesi Islemlerinin Yiiriitiilmesi

Ziyaretgi Kayitlarinin Olusturulmas: Ve Takibi
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EK 3 —Kisisel Verilerin Aktarildigi Kisiler ve Aktarilma Amaclan

Kurklareli il Ozel idaresi Kanun’un 8. ve 9. maddelerine uygun olarak katilimer ve calisanlarin kisisel
verilerini asagida siralanan kisi kategorilerine aktarabilir:

Veri Aktarimi Tanimi Veri Aktarim Amaci ve Kapsami
Yapilabilecek Kisiler

Kirklareli il Ozel idaresi faaliyetleri geregi
iliskide bulundugu, islem gergeklestirdigi
gercek veya tiizel Kigiler

Gergeklestirilen ig ve islem ile

Gergek kisiler veya ozel
sinirh

hukuk tiizel kisileri

Sosyal Giivenlik Kurumu, Vergi Daireleri
Yetkili Kamu Kurum ve vb. ilgili mevzuat hilkiimlerine gore
Kuruluslar Kirklareli 11 Ozel idaresinden bilgi ve belge
almaya yetkili kamu kurum ve kuruluglar

flgili  kamu  kurum  ve
Kuruluslarnin  kanuni yetkisine
bagl talep ettigi amagla sinirh

o



Ek 4- Veri Sahibi Basvuru Formu

_ KIRKLAELI iL OZEL iDARESI
KiSiSEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU UYARINCA BASVURU FORMU

Bagvuru Tarihi: .../ coee [ ceee

1. Veri Sahbinin Kimlik ve iletisim Bilgileri

Ad-Soyadi .|

T.C. Kimlik /Pasaport/Kimlik

Numarasi
Tebligat Adresi

Cep Telefonu

Telefon Numarasi
Faks Numarasi

E-posta Adresi

KIRKLARELI iL OZEL IDARESI | : | Miisteri: O Calsan: [ Diger: O

Cevabin Tarafiniza
: : Fax:
Bildirilme Yéntemi Posta O ePosta: [J ax 0

2. Talep Konusu
Kisisel verilere iligkin talebinizi agagida “Talep Konusu” bolimiinden yararlanarak yazabilirsiniz.

Varsa bilgi ve belgeleri Form’a ekleyiniz.

Basvuruda bildirmis oldugum bilgi ve belgelerin dogru oldugunu, idarenizin basvurumu
sonuclandirabilmesi igin ek bilgi ve belge talep edebilecegini, ayrica bir maliyet gerektirmesi
halinde Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenen iicreti 5demem gerekebilecegini beyan

ve taahhut ederim.
Yukarida belirttigim talepler dogrultusunda, bagvurumun degerlendirilerek tarafima bilgi

verilmesini rica ederim.
*Kisisel veri sahibi 19 yagindan glin almamis ise ebeveynleri ya da velayet sahibi, vesayet altinda

ise vasisi, ilgili kisinin bu yonde acik¢a vekalet vermis oldugu kisiler bu durumu belgelemeleri
halinde basvuru yapabilir.

Basvuruda Bulunan ilgili Kisi
Adi Soyadi :
imza :

\ .\ q
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Basvuru Yontemi

BASVURU YOLU

BASVURU YAPILACAK ADRES

BASVURUDA GOSTERILECEK
BiLGI

1. Yazili Olarak Islak imzal sahsen
basvuru veya Noter vasitasiyla
Basvuru

Karakas Mahallesi 100.Yil Caddesi
No:25 KIRKLARELI

Karacaibrahim Mahallesi Mecidiye
Sokak No:67 KIRKLARELI

Basvurunun konu kismina “Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu Bilgi
Talebi” yazilacaktir.

2. Kayith Elektronik Posta (KEP)
Yoluyla

icisleribakanligi@hs01.kep.tr

E-posta’nin konu kismina “Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu Bilgi
Talebi” yazilacaktir.

3. Sistemimizde Bulunan
Elektronik Posta Adresiile

idare Kindareli@iciler gy

r

E-posta’nin  konu kismina “Kisisel

Verilerin Korunmasi Kanunu Bilgi

|

Bagvuru Talebi” yazilacaktir. l

Talep Konusu

1. idarenizin hakkimda kisisel veri isleyip islemedigini 6grenmek istiyorum.
2. Eger hakkimda kisisel veri igliyorsa bu veri isleme faaliyetleri hakkinda bilgi talep ediyorum.
3. Eger Kirklareli il Ozel idaresi hakkimda kisisel veri isliyorsa bunlarin islenme amacini ve bu amaca uygun

kullanilip kullaniimadigini 6grenmek istiyorum.
4. Eger kisisel verilerim yurtiginde veya yurtdiginda tc¢incu kisilere aktariliyorsa ,bu tigiincii kisileri bilmek

istiyorum.

5. Kisisel verilerimin eksik yada yanhs iglendigini dustiniyorum ve bunlarin diizeltilmesini istiyorum.

6. Kisisel verilerimin kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalktigini diisiiniyorum ve bu gercevede kisisel verilerimin

silinmesini veya yok edilmesini talep ediyorum.
7. Eksik veya yanls islendigini digiindugum kisisel verilerimin aktanldig Ugiincii kisiler nezdinde de

diizeltilmesini istiyorum.

8. Kisisel verilerimin kanun ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak iglenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalktigini diisiiniiyorum ve bu cercevede kisisel verilerimin
ticincii kisiler nezdinde de silinmesinin veya yok edilmesinin bildirilmesini talep ediyorum.

9. Kirklareli il Ozel idaresi tarafindan islenen kisisel verilerimin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla
analiz edildigini ve bu analiz neticesinde $ahsim aleyhine bir sonu¢ dogdugunu disiiniyorum. Bu sonuca

itiraz ediyorum.
10. Kisisel verilerimin Kanuna aykin islenmesi nedeniyle zarara ugradim. Bu zararin tazminini talep

ediyorum.

Doldurmus oldugunuz bu bagvuru formu, Kirklareli il Ozel idaresi ile olan iligkinizi tespit ederek, varsa,
idaremiz tarafindan islenen kisisel verilerinizle ilgili olarak eksiksiz ve isabetli olarak ilgili bagvurunuza dogru
ve kanuni siiresi icerisinde cevap verilebilmesi icin diizenlenmistir. Hukuka aykir ve haksiz bir sekilde veri
paylasimindan kaynaklanabilecek hukuki risklerin bertaraf edilmesi ve ozellikle kisisel verilerinizin
giivenliginin saglanmasi amaciyla, kimlik ve yetki tespiti igin Kirklareli il Ozel idaresi, ek evrak ve malumat
(Niifus clizdani veya siiriicii belgesi sureti gibi) talep etme hakkini sakh tutar. Form kapsaminda iletmekte
oldugunuz taleplerinize iliskin bilgilerin dogru ve giincel olmamasi ya da yetkisiz bir basvuru yapiimasi
halinde, s6z konusu yanhs bilgi ya da yetkisiz bagvuru kaynakl taleplerden veya belirttiginiz adreslere
cevaplanmizin gdnderimi sirasinda olusabilecek aksakliklardan dolay: idaremiz sorumluluk kabul

etmemektedir.

Kirklareli il Ozel idaresi tarafindan doldurulacaktir.
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1. AMACI

(“Saklama ve imha Politikasi™)

Kirklareli il Ozel idaresi bu Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas:
») uygun olarak teknik

ile kisisel verilerin 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa (“Kanun

mas, kigisel verilerin iglenme sartlarinin ortadan kalkmasi halinde, 28/10/2017 tarihli

ve idari korun
nonim Hale Getirilmesi

Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya A
Hakkinda Yonetmelik  (“Yonetmelik”) hikiimlerinin uygulamasini  diizenlemek amactyla

¢ikarilmaktadir.

2. KiSISEL VERILERIN SAKLANDIGI KAYIT ORTAMLARI

Veri sahiplerine ait kigisel veriler, Kirklareli Il Ozel idaresi tarafindan asagidaki listelenen ortamlarda
basta Kanun hiikiimleri olmak iizere ilgili mevzuata uygun olarak giivenli bir sekilde saklanmaktadir:

Elektronik ortamlar:

¢ CRM

MS SQL Server

E-Posta Kutusu

Microsoft Office Programlar
Goriintii Kayit Cihazlar

Fiziksel ortamlar:
e Birim Dolaplarn
o Klasorler

o Arsiv

3. SAKLAMAYI GEREKTIREN SEBEPLERE iLISKIN ACIKLAMALAR

Veri sahiplerine ait kisisel veriler, Kirklareli il Ozel idaresi tarafindan ozellikle:
a. Faaliyetlerin siirdiiriilebilmesi,
b. Hukuki yiikiimliiliiklerin yerine getirilebilmesi,
c. Calisan haklarinin ve yan haklarinin planlanmasi ve ifasi,

d. Is ve islemlerin yiiriitiilmesi,
Amaciyla yukarida sayilan fiziki veya elektronik ortamlarda giivenli bir bigimde Kanun ve diger ilgili

mevzuatta belirtilen sinirlar gergevesinde saklanmaktadir.

Saklamay: gerektiren sebepler:
a. Kisisel verilerin sozlesmelerin kurulmasi ve ifasi ile dogrudan dogruya ilgili olmas,

b. Kisisel verilerin bir hakkin tesisi, kullaniimasi veya korunmasi,
c. Kisisel verilerin kisilerin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, Kirklareli 11

Ozel idaresinin mesru menfaatininlolmam,
d. Kisisel verilerin Kirklareli il Ozel idaresinin herhangi bir hukuki yiikiimliiligiinii yerine

getirmesi,
e. Mevzuatta kisisel verilerin saklanmasinin agik¢a Ongdriilmesi,
f. Veri sahiplerinin agik rizasinin alinmasini gerektiren saklama faaliyetleri agisindan veri
sahiplerinin agik rizasinin bulunmasi.
Yonetmelik uyarinca, agagida sayilan hallerde veri sahiplerine ait kigisel veriler, Kirklareli il Ozel
idaresinin tarafindan re’sen veya talep iizerine silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir:

a. Kisisel verilerin islenmesine veya saklanmasina esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin

A,




degistirilmesi veya ilgas,
b. Kisisel verilerin islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

c. Kanun’un 5. ve 6. maddelerindeki kisisel verilerin islenmesini gerektiren sartlarin ortadan
kalkmasi.

d. Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisinin
rizasini geri almasi,

e. Ilgili kisinin, Kanun’un 11. Maddesinin 2 (e) ve (f) bentlerindeki haklari ger¢evesinde kisisel
verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iliskin yaptigi bagvurunun
veri sorumlusu tarafindan kabul edilmesi,

f. Veri sorumlusunun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim
hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabin yetersiz
bulunmasi veya Kanun’da ngériilen siire i¢inde cevap vermemesi hallerinde; Kurul’a sikayette
bulunulmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

g. Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gegmis olmasina ragmen, Kisisel verileri
daha uzun siire saklamayi hakl kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi.

4. KiSISEL VERILERIN KORUNMASINA iLISKIN ALINAN TEDBIRLER

Kurklareli i1 Ozel idaresi, Kanun’un 12. maddesine uygun olarak, islemekte oldugu kisisel verilerin
hukuka aykir1 olarak islenmesini 5nlemek, verilere hukuka aykiri olarak erisilmesini 6nlemek ve verilerin
muhafazasim saglamak igin uygun giivenlik diizeyini saglamaya yonelik gerekli teknik ve idari tedbirleri
almakta, bu kapsamda gerekli denetimleri yapmak veya yaptirmaktadir. islenen kisisel verilerin teknik
ve idari tiim tedbirler alinmis olmasina ragmen, kanuni olmayan yollarla tigtincii kisiler tarafindan ele
gegirilmesi durumunda, Kurklareli Il Ozel Idaresi bu durumu miimkiin olan en kisa siire igerisinde ilgili

birimlere haber verir.

4.1 Teknik Tedbirler

Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapal sistem ag kullaniimaktadur.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik onlemleri
alinmaktadir.

Bulutta depolanan kisisel verilerin giivenligi saglanmaktadir.

e Calisanlar igin veri giivenligi hiikiimleri igeren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.

Calisanlar igin veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢ahgmalari
yapilmaktadir.

Calisanlar igin yetki matrisi olusturulmustur.

Erisim loglar: diizenli olarak tutulmaktadir.

Gerektiginde veri maskeleme &nlemi uygulanmaktadir.

Erisim, bilgi giivenligi, kullamm, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baglanmistir.

Gizlilik taahhiitnameleri yapiimaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadr.
Giincel anti-viriis sistemleri kullamlmaktadr.

Giivenlik duvarlar kullaniimaktadr.

imzalanan sozlesmeler veri giivenligi hitkiimleri igermektedir.

Kigisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

Kisisel veri giivenligi sorunlari hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.
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e Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris gikiglarla ilgili gerekli giivenlik onlemleri

alinmaktadir.
e Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangmn, sel vb.) kars1 giivenligi

saglanmaktadir.
Kisisel veri igeren ortamlarin giivenligi saglanmaktadur.

L

e Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

e Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.

e Kullanict hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

e Kurum i¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadur.

e Log kayitlar1 kullanici miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadr.

e Mevecut risk ve tehditler belirlenmistir.

e Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

o Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla gonderilecekse mutlaka sifreli olarak ve
KEP veya kurumsal posta hesabi kullanilarak gonderilmektedir.

o Saldiri tespit ve dnleme sistemleri kullanilmaktadir.

e Siber giivenlik dnlemleri alinmis olup uygulanmas: siirekli takip edilmektedir.

e Sifreleme yapilmaktadir.

e Tagmabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan &zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir.

e Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir.

e Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri giivenligi konusunda farkindahg saglanmaktadir.
e Veri kaybi 6nleme yazilimlari kullaniimaktadr.

4.2 idari Tedbirler

e Calisanlar, kisisel verilere hukuka aykiri erisimi engellemek igin alinacak teknik tedbirler
konusunda egitilmektedir.

o {5 birimi bazinda kisisel veri islenmesi hukuksal uyum gerekliliklerine uygun olarak Kirklareli
il Ozel idaresi iginde kisisel verilere erisim ve yetkilendirme siiregleri tasarlanmakta ve
uygulanmaktadir. Erigimin simirlandirilmasinda verinin ozel nitelikli olup olmadig ve dnem
derecesi de dikkate alinir.

e Kurklareli i1 Ozel idaresi personeli ile arasindaki iligkiyi diizenleyen ve kisisel veri igeren her
tiirlii belgeye kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesi icin Kanun ile ongoriilen
yiikiimliiliiklere uygun hareket edilmesi gerektigi, kisisel verilerin ifsa edilmemesi gerektigi,
kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak kullanilmamas gerektigi ve kisisel verilere iligkin gizlilik
yiikiimliiliigiiniin Kirklareli il Ozel idaresi ile olan is akdinin sona ermesinden sonra dahi devam
ettigi yoniinde kayitlar eklemistir.

e Calsanlar, ogrendikleri Kkisisel verileri Kanun hiikiimlerine aykir1 olarak baskasina
agiklayamayacag ve isleme amaci disinda kullanamayacagi ve bu yiikiimliiliigiin gérevden
ayrilmalarindan sonrada devam edecegi konusunda bilgilendirilmekte ve bu dogrultuda
kendilerinden gerekli taahhiitler alinmaktadur.

e Kurklareli il Ozel idaresi tarafindan kisisel verilerin hukuka uygun olarak aktarildig1 kisiler ile
akdedilen sozlesmelere; Kkisisel verilerin aktarildig1 kisilerin, kigisel verilerin korunmasi
amactyla gerekli giivenlik tedbirlerini alacagina ve kendi kuruluslarinda bu tedbirlere
uyulmasini saglayacagina iligkin hiikiimler eklenmektedir.

o islenen kisisel verilerin hukuka aykiri yollarla baskalar: tarafindan elde edilmesi halinde, bu
durumu en kisa siirede ilgilisine ve Kurul’a bildirir.

o Gerekli hallerde kisisel verilerin islenmesi hakkinda bilgili ve deneyimli personelistihdam eder
ve personeline kisisel verilerin korunmasi mevzuati ve veri giivenligi kapsaminda egitimleri

BEETS .




e Kurklareli il Ozel idaresi, Kanun hiikiimlerinin uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli
denetimleri yapar ve yaptirir. Denetimler sonucunda ortaya ¢ikan gizlilik ve giivenlik

zafiyetlerini giderir.
5. KiSISEL VERILERIN iMHA EDILMESINE iLISKIN ALINAN TEDBIRLER

Kirklareli il Ozel idaresi ilgili kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, iglenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kendi kararina istinaden veya kigisel veri sahibinin talebi
iizerine kisisel verileri silebilir veya yok edebilir. Kisisel verilerin silinmesi akabinde ilgili kigiler
tarafindan higbir sekilde silinen verilere tekrardan erisilemeyecek ve kullamimayacaktir. Kirklareli il
Ozel idaresi tarafindan kisisel verilerin imha siireglerinin tanimlanmasi ve takip edilmesine iligkin etkin
bir veri takip siireci yonetilecektir. Yiiriitiilen siire¢ sirasi ile silinecek verilerin tespit edilmesi, ilgili
kisilerin tespiti, kisilerin erisim yontemlerinin tespiti ve hemen akabinde verilerin silinmesi olacaktir.

Kirklareli il Ozel idaresi kisisel verileri yok etmek, silmek veya anonim hale getirmek igin verilerin
kaydedildigi ortama bagh olarak asagida belirtilen yontemlerin bir veya birkagini kullanabilir:

5.1 Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi ve Anonim Hale Getirilmesine iliskin Yontemler .
5.1.1 Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. Kisisel verilerin silinmesi yontemi olarak Kirklareli il Ozel

idaresi asagidaki yontemlerden bir veya birkagini kullanabilir:

v’ Kagit ortaminda bulunan kisisel veriler karartma yontemi ile cizilerek, boyanarak, kesilerek
veya silinerek iglem uygulanacaktir.

v" Merkezi dosyada yer alan ofis dosyalar1 igin kullanici(lar)nin erisim hakki(lar1) ortadan
kaldirilacaktir.

v Veri tabanlarinda bulunan kisisel bilgilerin bulundugu satirlar yahut siitunlar ‘Delete’
komutuile silinecektir.

Gerekli oldugiu zaman bir uzman tarafindan yardim alinarak giivenli olarak silinecektir.

5.1.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin asagidaki yontemlerle hig kimse tarafindan higbir sekilde
erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi iglemidir.

Fiziksel Yok Etme

Kagit imha Makinesi ile Yok Etme

De-manyetize Etme: Manyetik medyanin yiiksek manyetik alanlara maruz kalacag dzel
cihazlardan gegirilerek iizerindeki verilerin okunamaz bir bigimde bozulmasi ydntemidir.

5.1.3 Kisisel Verileri Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini ifade eder.
Kirklareli il Ozel idaresi kisisel verileri anonim hale getirmek i¢in asagida belirtilen yontemlerin bir veya
birkagini kullanabilir:

Maskeleme (Masking): Veri maskeleme ile kisisel verinin temel belirleyici bilgisini veri seti
icerisinden gikartilarak Kisisel verinin anonim hale getirilmesi yontemidir.
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Kayitlar1 Cikartma: Kayittan ¢ikarma yonteminde veriler arasinda tekillik ihtiva eden veri
satir1 kayitlar arasindan gikarilarak saklanan veriler anonim hale getirilmektedir.

Bolgesel gizleme yonteminde ise tek bir verinin gok az goriilebilir bir

Bilgesel Gizleme:
gizlenmesi

kombinasyon yaratmasi sebebi ile belirleyici niteligi meveut ise ilgili verinin
anonimlestirmeyi saglamaktadir.

Global Kodlama: Veri tiiretme yontemi ile kisisel verinin iceriginden daha genel bir igerik
olusturulmakta ve kigisel verinin herhangi bir kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi
saglanmaktadir. Ornegin; dogum tarihleri yerine yaslarin belirtilmesi; agik adres yerine ikamet

edilen bélgenin belirtilmesi.

Giiriiltii Ekleme: Verilere giiriiltii ekleme yontemi 6zellikle sayisal verilerin agirhikli oldugu
bir veri setinde mevcut verilere belirlenen oranda arti veya eksi yonde birtakim sapmalar
eklenerek veriler anonim hale getirilmektedir. Ornegin, kilo degerlerinin oldugu bir veri
grubunda (+/-) 3 kg sapmasi kullanilarak gergek degerlerin goriintiilenmesi engellenmis ve
veriler anonimlestirilmis olur. Sapma her degere esit dlgiide uygulanir.

Kanun’un 28. maddesine uygun olarak; anonim hale getirilmis olan kisisel veriler arastirma, planlama ve
istatistik gibi amaglarla islenebilir. Bu tiir islemeler Kanun kapsami diginda olup, kisisel veri sahibinin

agik rizas) aranmayacaktir.

Kurklareli il Ozel idaresi kisisel verinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iligkin
re’sen karar alabilecek ve segmis oldugu kategoriye gore kullanacagi yontemi de serbestge
belirleyebilecektir, Ayrica Yonetmelik’in 13. maddesi kapsaminda ilgili kisinin bagvuru esnasinda
kendisine ait kisisel verinin silinmesi, yok edilmesi yahut anonim hale getirilmesi kategorilerinden birini
segmesi halinde de ilgili kategoride kullanilacak yontemler konusunda Kirklareli il Ozel idaresi serbesti

iginde olacaktir.
6. KiSISEL VERILERI SAKLAMA VE IMHA SURELERI

Kurklareli il Ozel idaresi, kisisel verileri iglendikleri amag igin Ek-1"de belirtilen siireler boyunca saklar.
Mevzuatta soz konusu kisisel verinin saklanmasina iliskin olarak bir siire ongoriilmils ise bu siireye riayet
edilir. Mevzuatta dngdriilmils bir siire olmamasi halinde kisisel veriler Ek-1deki tabloda yer alan kisisel
verilerin tutulmasi igin azami siire boyunca saklanacaktir. Bu siireler; Kirklareli il Ozel idaresinin veri
kategorileri ve veri sahibi kisi gruplar degerlendirilerek; bu degerlendirme sonucu elde edilen verilerin
kanunlarda yer alan yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesini saglayacak ve azami Tiirk Borglar Kanunu’nda

yer alan zamanagimu siiresi (10 y1l) gozetilerek belirlenmistir.

Bu siirelerin sona ermesi dptaylsl)fla silme, yok etme veya anonim hale getirme yiikiimliiliigiiniin ortaya
¢iktigi durumda Krklareli 11 Ozel idaresi bu tarihi takip eden ilk periyodik imha isleminde kisisel verileri

siler, yok eder veya anonim hale getirir.

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle ilgili yapilan biitiin iglemler kayit
altina alinir ve soz konusu kayitlar, diger hukuki yiikiimliliikler harig olmak iizere en az ii¢ yil siireyle

saklanir.
7. PERIYODIK IMHA SURELERI
Yonetmeligin 11 inci maddesi geregince, periyodik imha siiresini 6 ay olarak belirlenmistir. Buna gore,

her y1l Mayis ve Kasim aylarinda periyodik imha iglemi gergeklestirilir. S6z konusu sistemlerde bilgilerin
tekrar geri getirilmeyecek sekilde, verilerin kaydedildigi varsa evrak, dosya, CD, disket, hard disk gibi

araglardan geri doniistiiriilmeyecek sekilde silinecektir.

8. PERSONEL



Kanun kapsaminda Kirklareli il Ozel Idaresi veri sorumlusu sifatiyla, Yonetmelik’in 11. maddesinin 1.
fikrasina dayanarak, Kanunun veri saklama ve imha siireci uygulanmasi bakimindan yiikiimliiliikleri
yerine getirilecek personelin unvanlari, birimleri ve gorev tanimlar1 Saklama ve Imha Politikas: Ek-2"de
yer alan tablo ile belirlenmistir.

Sinirlar belirlenmis bu kigiler Tiirk Ticaret Kanunu, Borglar Kanunu ve Tiirk Ceza Kanunu kapsaminda
kendi yetki smurlari iginde gergeklesen islem ve eylemlerden sorumludur. Ozellikle Kollukta,
Saveiliklarda, kamu kurumlarinda ve mahkemelerde Kirklareli Il Ozel Idaresini temsil etme ile ifade
vermeye yetkili olarak Kirklareli il Ozel Idaresi Kisisel Verileri Koruma Komitesi Bagkan secilmistir.
Her bir departman sorumlusu, departmanlardaki ilgili kullanicilarin Kanun ve Yonetmelik gergevesinde
hazirlanan Saklama ve imha Politikasi ve Kisisel Veri Politikasina uygun davranip davranmadigini
denetlemekle yiikiimlii olacaktir. Tiim departman sorumlulart belirtilen periyodik imha siirelerinde igbu
Saklama ve imha Politikast dogrultusunda gergeklestirdigi islemleri Kirklareli il Ozel Idaresi Kisisel
Verileri Koruma Komitesi Baskani’na raporlayacaktir. Bu raporlar igin yapilan ¢alisma sonuglarinda

¢tkan karar uygulamaya konulacaktir.

9. REVIZYON VE YURURLUKTEN KALDIRMA

Saklama ve imha Politikasinin degistirilmesi, yiiriirliikten kaldirilmasi halinde yeni diizenleme Kirklareli
i1 Ozel idaresi internet sitesinden ilan edilecektir. .

10.YURURLUK

Bu Saklama ve imha Politikasi yayinlandig: tarihinde yiiriirliige girer.

EKLER .
EK 5-1-Veri Saklama ve Imha Siireleri
EK 5-2- Kisisel Veri Saklama, Imha ile Gorevli Personel Tablosu

z 3 \}’h\} .
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Ek 6-Kirklareli il Ozel idaresi Kisisel Verilerin Islenmesine Iligkin Aydinlatma Metni

KIRKLARELI iL OZEL iDARESI KiSiSEL VERILERIN iSLENMESINE ILISKIN AYDINLATMA
METNI

Kisisel verilerinizi, agagida bilgilerini verdigimiz veri sorumlusu sifatiyla, gizlilik ilkelerine bagl ve 6698 sayih
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na uygun olarak elde etmekte ve gizli tutmaktayiz. Bu belge ile aydinlatma
yiikiimliiliigiinii yerine getirmekte ve kisisel verilerinizin iglenmesi igin agik rizanizi istemekteyiz.

[Unvan: Kirklareli il Ozel idaresi

Adresi: Karakag Mah. 100. Y1l Cad. No:25 KIRKLARELI
Telefon: 0288 214 89 84 - 0288 214 12 14

Faks: 0288 214 89 81 — 0288 214 30 40

E-mail: ozelidare kirklareli@icisleri.gov.tr

Kimlik, iletisim, hukuki islem, fiziksel mekan giivenligi, mesleki deneyim, islem giivenligi, saglik bilgileri, ceza
mahkiimiyeti ve giivenlik tedbirleri, aile bilgileri, imza, talep veya sikyet verileri, kamera kayitlari ve Kirklareli il Ozel
[daresi Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi ekinde belirtilen kigisel verilerinizi idaremizin islem ve
hizmetlerinin gergeklesmesini saglamak basta olmak iizere, “http://www kirklareliilozelidaresi.gov.tr” adresinden
erisebileceginiz, Kirklareli il Ozel idaresi Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi belgesinde diizenlenen
amaglarla, Kanun’un 5. ve 6. maddelerine uygun islemekteyiz. Kisisel verilerinizi, ayni adresten erisebileceginiz, Kisisel
Veri Saklama ve imha Politikasinda éngoriilen siirelerde, gereken her tiirlii teknik ve idari tedbirleri alarak korumakta, bl.
siirenin bitimini izleyen periyodik imha siiresinde (6 ay) silmekte, yok etmekte veya anonim hale getirmekteyiz.

Kisisel verilerinizi mevzuat ve agik rizanizla, gercek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri, yetkili kamu kurum ve
kuruluslari Kanun’un 8. maddesine uygun belirlenen amaglarla yurt iginde; Kanunun 9. maddesinde belirtilen sartlarin

saglanmasi halinde yurt disginda paylasabilmekteyiz.

Faaliyetlerimiz ile ilgili olarak iletisim bilgileriniz iizerinden sundugumuz hizmetler hakkinda bilgilendirme
yapmakta, izin vermeniz halinde elektronik iletiler gondermekteyiz. Bu iletimleri isteginiz iizerine durdurmaktayiz.

Kanunun ilgili kiginin haklarini diizenleyen 11. maddesi kapsamindaki taleplerinizi, Politika’da diizenlendigi
sekilde, ayrintisini http://www kirklareliilozelidaresi.gov.tr adresinden ulasabileceginiz Bagvuru Formunu Kirklareli 1l

Ozel idaresine ileterek yapabilirsiniz.

KIRKLARELI iL OZEL iDARESI

ACIK RIZA BEYANIM o .
Yukarida agiklanan tiim hususlarda tarafima gerekli aydinlatma yapildigini, Kirklareli il Ozel idaresi Kisisel

Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikas: ile Saklama ve imha Politikasi’n1 okudugumu ve anladigimi, 6698 sayili
Kanunun 11. maddesi kapsamindaki haklarimi bildigimi beyan eder: Veri sorumlusunun giivenlik, denetim, saghk gibi
mesru menfaatler, sézlesme ya da kanundan kaynaklanan nedenlerle sozlii, yazil ya da elektronik ortamda toplanan Kisi
verilerimin isleme amact ile baglantih, smnirli ve slgiilii islenmesine, ticari elektronik ileti almayi;

Acik Rizam ile Kabul Ediyorum (| Kabul Etmiyorum .

Tarih Besmienibhnt e TR

Veri Sahibi

Ad1 SOYAL v .

T.C. Kimlik NO: ...ccousisnrssscssssessanssassassusesansanes Imza T A S—

LN



Ek 7- Kirklareli il Ozel idaresi Tedarik¢i Aydinlatma Ve Gizlilik Taahhiitnamesi
KIRKLARELI iL OZEL iDARESI
TEDARIKCi AYDINLATMA ve GiZLIiLiK TAAHHUTNAMESI

TARAFLAR

idare : Kirklareli il Ozel idaresi
Adres : Karakas Mah. 100. Yil Cad. No:25 KIRKLARELI

Tedarikgi :
Adres:

isbu Tedarikgi Kisisel Verileri Korunmasi ve Gizlilik Taahhiitnamesi (“Taahhiitname”), yukarida bilgileri verilen
idare ve Tedarikgi (“Firma”) arasinda yapilmigtir. Aksi yazih olarak bildirilmedikge yukarida yazili adresler
kanuni tebligat adresleridir.

isbu Taahhiitname, Firma'nin idareye ait 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma Kanunu (“Kanun”) kapsaminda, her
tiirlii veri kaynagindan elde ettigi kisisel verileri ve diger gizli bilgileri tanimlamak, bilgilendirmek, kisisel veri ve
gizli bilgilerin korunmasina yonelik almas1 gereken onlemeri ve ifsa durumunda miieyyideleri belirlemek
amaciyla gergeklestirilmigtir.

1. Konusu
Taahhiitname’nin konusu, taraflar arasinda tesis edilen gizlilik ilkesi kapsaminda, 6698 sayil Kanunda ongortilen

yazil veya sozlii, gorsel, manyetik veya herhangi bagka bir ortamda bulunan idareye ait “kisisel veri”, “6zel
nitelikli kisisel veri” ile “gizli bilgi"lerin korunmasidir. Koruma miikellefiyeti Firma'min kendisi, ig¢ileri, i§
ortaklan, miisterileri, tedarikgileri ya da gahsanlari ile ifsa edilen iigiincii kigileri kapsar.

2. Kisisel Veri ve Gizli Bilgi'nin Korunmasi

Firma Idarenin kisisel veri sahiplerine ait elde ettigi kisisel verileri (Ad, soyad, T.C. kimlik no, gegici T.C. kimlik
numarasl, tabiyeti, tilke, sehir, pasaport numarasi, verildigi yer ve tarihi, medeni hal, cinsiyeti, oto plaka no, idare,
meslegi, adres, e posta adresi, telefon numaras, mal veya hizmetin yeterlilik ve teslim bilgileri, 6deme bilgileri,
giris cikis kayit bilgileri, kayit islemleri, resim ve bilgileri, talep veya sikdyet verileri, web site verileri, iglem
giivenligi bilgileri, kamera kayitlari vd.) hukuka aykiri olarak iglenmesini onlemek, kisisel verilere hukuka aykir
olarak erisilmesini 6nlemek ve kisisel verilerin muhafazasini saglamak amaciyla kigisel verinin niteligine gore
uygun giivenlik diizeyini temin etmeye yonelik gerekli her tiirlii teknik ve idari tedbiri almakla yiikimlidiir.
Firma, kisisel verilerin kendi adina bagka bir gercek veya tiizel kisi tarafindan islenmesi hilinde, belirtilen
tedbirlerin alinmasi hususunda bu kisilerle birlikte miistereken sorumludur. Firma ve yetkisi altinda faaliyet
gosteren Kisiler, kisisel verileri ancak ve sadece Idarenin iletecegi isteklere uygun olarak islemekle yukiimlidir.
Firma, sozlesmeye konu kisisel verileri, bir alt isverene aktarmasi gereken hallerde, veri aktarani ispat edilebilir
sekilde bilgilendirmeli ve onayini almahdir. Firma alt isveren ile yapacag sozlesmenin, asgari olarak idare ile
Firma arasindaki sozlesme ve bu taahhiitnamedeki hiikiimleri igermesi garttir.

Firma; kisisel verileri 6698 sayili Kanuna ve idare ile arasindaki sézlesmeye uygun olarak isler, herhangi bir
sebeple Kanuna ve sozlesmeye uygunluk saglanamazsa, veri aktaran konu ile ilgili derhal bilgilendirir. Bu
durumda idarenin Firma'ya kisisel veri aktarimin askiya alma ve sozlesmeyi feshetme hakkina sahip olacagim
kabul eder.

3. Kisisel Veri ve Gizli Bilgi Tamimina Girmeyen Bilgiler
Firma'nin gizli tutma yiikimliiligi olmadig: doneme ait, énceden edinilen bilgiler; Firma'min kusuru sézkonusu

olmaksizin kamuya malolmus bilgiler; Yasal diizenlemeler, verilmis mahkeme karan, idari karar geregince
agiklanmasi gereken bilgiler; Kisisel verilerden Kanun kapsam diginda tutulan bilgiler gizlilik ylikimliligu

disindadur.
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Firma; aktarilan kisisel verilere iligkin olarak adli bir makamdan gelen talepleri, derhal idareye bildirir. Bu
durumda veri aktaranin talebin niteligine gore sozlesmeyi askiya alma veya feshetme hakkina sahip olacagini
kabul eder.

idareye ait gizli bilgilere ait haklar idarenin miilkiyetindedir, bu bilginin ifsa edilmesi, ifsa eden tarafa herhangi
bir hak vermez. Firma, idarenin gizli bilgisinin degerli ticari sirlari icerdigini ve idarenin ticari sirlarim vermek
gibi bir yiikiimliiliigii olmadigini kabul eder. idare gizli bilgisinin tamhig1, dogrulugu, kesinligi hakkinda bir garanti

veremez.

4, Onlemler
Firma, sozlesme kapsaminda idare’ten gelen sorular miimkiin olan en kisa siirede usuliine uygun olarak

cevaplandirir ve aktarima konu Kisisel verilerin islenmesi hususunda Kisisel Verileri Koruma Kurulu karar ve
goriislerine uyar.

Firma, veri aktaranin, taahhiit ve yiikiimliiliklerin yerine getirilip getirilmedigine yonelik idarenin denetim
yapma ve yaptirma yetkisine sahip oldugunu kabul eder ve bu yonde gerekli kolayhg saglar.

Eger Firma, idarenin kisisel veri ve gizli bilgisini yetkisiz ifsa ettigini 6grenirse idare’e derhal ve yazil olarak bilgi
verir. Bu sebeple olusabilecek zararlari azaltmak i¢in tim gabay! gosterir. Firma, idarenin bu sebeple maruz
kaldig tiim zarar ve ziyani karsilamay: pesinen kabul ve taahhiit eder. Firma, ishu Taahhiitname’ye aykir
davranislar igin en az ... TL para cezasi ddemeyi ve idare tarafindan hesaplanacak olan diger zararin

tazminini de ayrica ddemeyi taahhiit eder.

5. Gizli Bilginin iadesi
Tiim kisisel veri ve gizli bilgiler ticari iliskinin ya da Taahhiitname’nin sona ermesi halinde, aktarima konu kigisel

verileri yedekleri ile birlikte idare’e geri génderecegini ya da kisisel verileri tamamen yok edecegini, mevzuatta
veri ahcisinin bu yiikiimliiliigii yerine getirmesini engelleyen hiikimler varsa, aktarima konu kisisel verilerin
gizliligini giivence altina almak icin gerekli idari ve teknik tedbirleri alacafim ve veri isleme faaliyetini
durduracagini kabul eder. Taraflar arasinda bu hususta ileride dogacak is iliskileri miizakere edilip uygulanacak
ayri bir Taahhiitnamenin konusunu olusturur. jade edilen her tiirlii bilginin, kopyalandig, cogaltildiginin tespiti

durumunda 5. maddede belirtilen cezai miieyyide uygulanir.

6. ifsaya izin Verilmesi
Firma, Kanunda agikca belirtilen haller disinda kisisel veri ve gizli bilgiyi herhangi bir sekilde ya da herhangi bir

yolla dagitamaz, basin yayin organlar ve medya kuruluglari vasitasiyla agiklayamaz, reklam amaciyla kullanamaz
ve ifsa edemez, gorsel ya da yazilh medya aracilifiyla referans olarak gosteremez. Gizlilik yiikiimliiliiklerinin tek
istisnas1 3. madde ile tespit edilen haller ile kars: tarafin yazil izni olmasidir.

8. Diger Konular

iki orijinal niisha olarak diizenlenen bu Taahhiitname’nin damga vergisinden, taraflar kendi niishasindan
sorumludur. Taahhiitname maddelerinden herhangi bir veya birkag maddesi gegersiz sayilir ya da iptal edilir
veya uygulanmazsa, bu durum diger maddelerinin gecerligine etkilemez.

isbu Taahhiitname sebebiyle ¢ikacak tiim uyusmazhklarda istanbul mahkemeleri ve icra daireleri yetkilidir.
Taraflar, aralarinda ki tiim bildirimleri yazil yapar. Taahhtitname taraflar ve halefleri icin baglayicidir.

Bu Taahhiitname ya da buradaki herhangi bir hak tamamen ya da kismen devir konusu olamaz.

isbu Taahhiitname ../.../..... tarihinde imzalanmis olup, taraflarin gizlilik ve kisisel verilerin korunma
yiikimliilitkleri, aralarindaki i iligkisi siiresince, bu iliskinin herhangi bir nedenle sona ermesi halinde herhangi

bir siire ile sinirh kalmadan, yiirirliikte kalir.

Firma adina: idare adina:

Ad Soyad: Ad Soyad:

Acgik Adres: Agik Adres:
irtibat Numarasi: irtibat Numaras:
E-posta: E-posta:
imza/Kase imza/Kase
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KIRKLARELI iL OZEL iDARESI .
TEDARIK FIRMA YETKIiLiSi AYDINLATMA METNI

Kirklareli i1 Ozel idaresi Tedarikgi yetkilisi olarak, elde ettigimiz kisisel verilerinizi, 6698 sayili Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu’na (“Kanun™) dayanarak diizenledigimiz Kirklareli Il Ozel Idaresi Kisisel
Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi ile Saklama ve imha Politikas usul ve esaslariyla islemekte
ve gizli tutmaktayiz. Bu belge ile aydinlatma yiikimliiliigiinii yerine getirmekte ve asagida bilgilerimizi

sundugumuz veri sorumlusu sifatiyla onaymnizi istemekteyiz.

Unvan: Kirklareli il Ozel idaresi

Adresi: Karakas Mah. 100. Y1l Cad. No:25 KIRKLARELI
Telefon: 0288 214 89 84 - 0288 214 12 14

Faks: 0288214 89 81 — 0288214 3040

E-mail: ozelidare.kirklareli@icisleri.gov.tr

Tedarikgi yetkilisi: Kimlik, iletisim, lokasyon, ozliik, imza, hukuki islem, fiziksel mekan giivenligi, risk
yonetimi, mesleki deneyim, islem giivenligi, alisma verileri, sigorta bilgileri veri kategorisi igindeki Politika
ekinde belirtilen kisisel verilerinizi;

v Taahhiitnamenin ifasi basta olmak iizere Politika’da belirlenen amaglara bagli, Kanun’un 5. ve 6.
maddelerine uygun olarak islemekteyiz.

v Saklama ve imha Politikasi’nda 6ngoriilen siireler boyunca, gereken her tiirlii teknik ve idari tedbirler
alarak 6zenle korumakta, basvurunuzun olumsuz sonuglanmasi halinde 6 ay igerisinde silmekte, yok
etmekte veya anonim hale getirmekteyiz.

v Korumak igin gerekli teknik ve idari giivenlik onlemleri almakta ve kontrolleri yapmaktayiz.

v Yukarida belirlenen amaglarla, gergek Kisiler veya ozel hukuk tiizel kisileri, is ortaklari, tedarikgiler,
yetkili kamu kurum ve kuruluslari ile paylasabilmekteyiz.

Kirklareli il Ozel idaresinde giivenlik, giris ve ¢ikislarin kontrol edilmesi amaciyla goriintiilii kamera
sistemleri bulunmakta, isyerinde gegirdiginiz siire boyunca ic ve dis mekénlarda kayit altina alinmakta,
gdriintii kayit sistemleri ile yoneticilerin belirledigi tiginci kisilerce takip edilebilmektedir. Elektronik ileti lere
izin vermeniz halinde iletisim bilgileriniz iizerinden gerekli iletigimi saglamaktayiz.

Kanunun “ilgili kisinin haklarini diizenleyen™ 11. maddesi kapsamindaki taleplerinizi Politika'da diizenlendigi
sekilde, Basvuru Formunu Kirklareli il Ozel Idaresi’ne ileterek yapabilirsiniz.

Kirklareli il Ozel idaresi Kisisel Verilerin Korunmas ve Islenmesi Politikast, Kisisel Veri Saklama ve Imha
Politikast, Bagvuru Formu i¢in “http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr/” adresinden ulagabilirsiniz.

ACIK RIZA BEYANIM o] T
Yukarida agiklanan tiim hususlarda tarafima gerekli aydinlatma yapildigim, Kirklareli il Ozel idaresi Kisisel

Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi ile Saklama ve imha Politikast’ni okudugumu ve anladigimi, 6698
sayili Kanunun 11. maddesi kapsamindaki haklarimi bildigimi beyan eder; Veri sorumlusunun giivenlik,
denetim, saglik gibi mesru menfaatler, sozlesme ya da kanundan kaynaklanan nedenlerle szlii, yazili ya da
elektronik ortamda toplanan kisisel verilerimin isleme amaci ile baglantili, simirh ve dlgiil islenmesine,

elektronik ileti almayt;

Acik Rizam ile Kabul Ediyorum D Kabul Etmiyorum D

Veri Sahibi
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Ek-8 Kirklareli Il Ozel Idaresi Calisan Aydinlatma Metni VE Gizlilik Muvafakatnamesi

KIRKLARELI iL OZEL iDARESI
CALISAN AYDINLATMA METNI ve GIZLILIK MUVAFAKATNAMESI

Kirklareli {1 Ozel idaresi galisan: olarak, tarafimizdan otomatik veya otomatik olmayan yollarla elde
ettigimiz kisisel verilerinizi, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu geregince Kirklareli il
Ozel idaresi Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasi ile Saklama ve Imha Politikas: usul
ve esaslarina gére islemekte ve gizli tutmaktayiz. Bu belge ile aydinlatma yiikiimliiltigtinii yerine
getirmekte ve asagida bilgilerimizi sundugumuz veri sorumlusu sifatiyla, is sozlesmenize/igyeri sicil
dosyamza eklenmek iizere, onaymizi istemekteyiz.

Unvan: Karklareli Il Ozel Idaresi
Adresi: Karakas Mah. 100. Y1l Cad. No:25 KIRKLARELI
Karacaibrahim Mahallesi Mecidiye Sokak No:67 KIRKLARELI
Telefon: 0288 214 89 84 - 0288 214 12 14
Faks: 0288 214 89 81 — 0288 214 30 40
E-mail: li ki i@icisleri.gov. .

Calisanlarimizin kimlik, iletisim, 6zliik, hukuki islem, mesleki deneyim, egitim, islem giivenligi, imza,
fotograf, banka hesap numaras, haciz bilgileri, saglik bilgileri, sendika bilgileri, askerlik bilgileri, ehliyet
bilgileri, ceza mahkamiyeti ve glivenlik tedbirleri, aile bilgileri, ¢aligma verileri, web sitesi kullanim
verileri, talep/sikayet yonetim bilgisi, sigorta bilgileri, fiziksel mekan giivenligi, risk y6netimi lokasyon
veri kategorisi i¢indeki Politika ekinde belirtilen kisisel verilerinizi;

v Politika’da belirlenen amaglara bagli, Kanun'un 5. ve 6. maddelerine uygun olarak elde etmekte,
kaydetmekte, depolamakta, muhafaza etmekte, degistirmekte, yeniden diizenlemekte, agiklamakta,
aktarmakta, devralmakta, elde edilebilir haile getirmekte, siniflandirmakta ya da kullaniminm
engelleyebilmekteyiz.

v Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda ongoriilen siireler boyunca, gereken her tiirlii teknik ve
idari tedbirleri alarak 6zenle korumakta, bu siirenin bitimini takip eden bir yil i¢inde silmekte, yok
etmekte veya anonim hale getirmekteyiz.

v Korumak icin gerekli teknik ve idari giivenlik 6nlemleri almakta ve kontrolleri yapmaktayz.

v Yukarida belirlenen amaglarla, yetkili kamu kurum ve kuruluslari, mahkemeler, sosyal medya

hesabimizda yurt i¢inde paylasabilmekteyiz. .

Kirklareli il Ozel idaresi’nde giivenlik, giris ve gikislarin kontrol edilmesi, is saghg: ve giivenligi, ¢alisma
kosullarimin belirlenmesi, performans izleme amaciyla goriintiilii kamera sistemleri bulunmakta, isyerinde
gecirdiginiz siire boyunca i¢ ve dig mekanlarda kayit altina alinmakta, goriintii kayit sistemleri ile Bilgi
islem Midiirliigii yetkililerince, insan Kaynaklari ve Egitim Miidiiriince ve Genel Sekreterlik tarafindan

takip edilebilmektedir.

Kanunun “ilgili kisinin haklarim diizenleyen™ 11. maddesi _kapsammdaki taleplerinizi Politika'da
diizenlendigi sekilde, Bagvuru Formunu Kirklareli Il (Ozel Idaresi’ne ileterek yapabilirsiniz.

Calisan is gizliligi kapsaminda;

v Gorev ve sorumluluklarimz nedeniyle dgrenilen her tiirlii bilgiyi koruma, gizli tutma ve saklama,
v Edindiginiz bilgiyi, ig sozlesmesi disinda herhangi bir sebeple kullanmama, herhangi bir ligiincii
sahis (igverenin diger personeli de dahil) veya kurulusa, idare ile bagimz sona erse dahi,

agiklamama,

S



v idare tarafindan tarafimza yapilan aylik maag 5demeleri ile prim, ikramiye vb. ek gelir bilgilerini,
hicbir suretle Idarede caligan baska bir galigma arkadaginizla ve/veya figiincii bir sahisla
paylagsmama,

v Idare calisanlari veya yasal organlarim olusturan iiyelere yapilan aylik maas ddemeleri ile prim,

ikramiye vb. ek gelir bilgilerini, higbir suretle Idarede calisan bagka bir ¢aligma arkadaginizla

ve/veya iigiincii bir sahisla paylasmama,

istemeye kanunen agikga yetkili kisi ve mercilere, gorevin gerektirdigi durumlar disinda sunmama,

Calisilan donemde veya sonrasinda gizli bilgi ve belgeleri, kisisel ve 6zel gikarlar igin veya tiglincil

taraflar yararina kullanmama, agiklamama ve yaymama,

v idare, idarenin calisanlar1, yasal organlari ve yasal organlarint olusturan iiyeler ve Idarenin hizmet
verdigi 6zel ya da tiizel kisilere ait her tiirlii sirlan saklama, igverene zarar verecek davramglardan

kaginma,

%

Yiikiimliiliiklerini iistlenmekle ve uymama nedeniyle idarenin ugrayacag her tiirlii maddi ve manevi
zararlar tazmin etme sorumlulugunuz bulunmaktadir.

Kirklareli Il Ozel Idaresi Kigisel Verilerin Korunmast ve Islenmesi Politikasi, Kisisel Veri Saklama ve
Imha Politikasi, Bagvuru Formu igin “http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr. ” adresinden

ulasabilirsiniz.
ACIK RIZA BEYANIM

Yukarida agiklanan tiim hususlarda tarafima gerekli aydinlatma yapildigim, tarafima Kirklareli 11 Ozel
idaresi Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikas: ile Saklama ve imha Politikasi hakkinda
bilgilendirme yapildigini, 6698 sayili Kanunun 11. maddesi kapsamindaki haklarimi bildigimi beyan eder;
Veri sorumlusunun giivenlik, denetim, saglik gibi mesru menfaatler, sozlesme ya da kanundan
kaynaklanan nedenlerle sozlii, yazili ya da elektronik ortamda toplanan kisisel verilerimin igleme amaci
ile baglantil, siirli ve Slgiilii islenmesin, higbir bask altinda kalmadan,

Acik Rizam ile Kabul Ediyorum D Kabul Etmiyorum D
Veri Sahibi
Ad1 Soyadi i...coocciiiernenrnninnnniniieniensanes
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Ek 9- Kirklareli il Ozel idaresi Calisan Adayi Aydinlatma Metni

KIRKLARELI iL OZEL iDARESI
CALISAN ADAYI AYDINLATMA METNI

Kirklareli i1 Ozel idaresi calisan adayi/stajyer/dgrenci olarak, 6698 sayih Kigisel Verilerin Korunmasi
Kanunu kapsaminda kamera kayit sistemleri ve elektronik iletisim kapsaminda veri kaynaklarimizdan elde
ettigimiz kisisel verilerinizi, Kirklareli il Ozel idaresi Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi
Politikas: ile Saklama ve imha Politikas: usul ve esaslariyla islemekte ve gizli tutmaktayiz. Bu belge ile
aydinlatma yiikiimliiliigiinii yerine getirmekte ve asagida bilgilerimizi sundugumuz veri sorumlusu sifatiyla

onayinizi istemekteyiz.

Unvan: Karklareli il Ozel idaresi

Adresi: Karakas Mah. 100. Y1l Cad. No:25 KIRKLARELI
Telefon: 0288 214 89 84 - 0288 214 12 14

Faks: 0288 214 89 81 — 0288 214 30 40

E-mail: lozelidare kirklareli@icisleri.gov.tr

Calhisan aday/stajyer/dgrencilerin: Kimlik, iletigim, lokasyon, ozliikk, hukuki islem, fiziksel mekan
giivenligi, mesleki deneyim, iglem giivenligi, saglik bilgileri, ceza mahklmiyeti ve giivenlik tedbirleri, aile
bilgileri, ¢alisma verileri, imza, web sitesi kullanim verileri, sigorta bilgileri ve Kirklareli il Ozel idaresi

Kigisel Verilerin Korunmast ve islenmesi Politikasi ekinde belirtilen kigisel verilerinizi;
v Ise ahm bagvuru, segme, yerlestirme, is sozlesmesi siiregleri bagta olmak iizere Politika’da belirlenen

amaglara bagli, Kanun’un 5. ve 6. maddelerine uygun olarak islemekteyiz.
v Saklama ve imha Politikasi’nda dngdriilen siireler boyunca, gereken her tiirlii teknik ve idari tedbirler alarak
zenle korumakta, basvurunuzun olumsuz sonuglanmasi halinde 6 ay icerisinde silmekte, yok etmekte veya

anonim hale getirmekteyiz.
v Korumak i¢in gerekli teknik ve idari giivenlik dnlemleri almakta ve kontrolleri yapmaktayiz.

v Yukarida belirlenen amaglarla, gergek kisiler veya ozel hukuk tiizel kisileri, yetkili kamu kurum ve
kuruluslar ile paylasabilmekteyiz.

Kirklareli il Ozel idaresinde giivenlik, giris ve ¢ikislarin kontrol edilmesi amaciyla goriintili kamera
sistemleri bulunmakta, igyerinde gegirdiginiz siire boyunca i¢ ve di§ mekanlarda kayit altina alinmakta,
goriintii kayit sistemleri ile yoneticilerin belirledigi tigiincii kisilerce takip edilebilmektedir. is bagvuru
sonuglarimzi, elektronik iletilere izin vermeniz halinde iletisim bilgileriniz tizerinden bildirmekteyiz.

Kanunun “ilgili kisinin haklarii diizenleyen™ 11. maddesi kapsamindaki taleplerinizi Politika'da
diizenlendigi sekilde, Bagvuru Formunu Kirklareli i Ozel idaresine ileterek yapabilirsiniz.

Kurklareli Tl Ozel Idaresi Kisisel Verilerin Korunmast ve Islenmesi Politikast, Kisisel Veri Saklama ve
jmha Politikasi, Bagvuru Formu igin “http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr” adresinden

ulasabilirsiniz.

ACIK RIZA BEYANIM
Yukarida agiklanan tiim hususlarda tarafima gerekli aydinlatma yapildigini, Mis Basak Kisisel Verilerin

Korunmast ve Islenmesi Politikasi ile Saklama ve imha Politikas:’n1 okudugumu ve anladigimi, 6698 say1li
Kanunun 11. maddesi kapsamindaki haklarimi bildigimi beyan eder; Veri sorumlusunun giivenlik, denetim,
saghk gibi mesru menfaatler, sozlesme ya da kanundan kaynaklanan nedenlerle sézlii, yazili ya da
elektronik ortamda toplanan kigisel verilerimin isleme amaci ile baglantih, siurh ve dlgiilt islenmesine,

ticari elektronik ileti almayi;

Acik Rizam ile Kabul Ediyorum D Kabul Etmiyorum E:I

Veri Sahibi
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Ek 10- Santral Aydmlatma Metni

Kirklareli il Ozel idaresi’ne hos geldiniz.

SANTRAL iLK ACILIS KONUSMASINDA
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda veri sorumlusu sifatiyla,

goriismelerimizde elde ettigimiz Kisisel verilerinizi, goriisme amacina bagh islemekteyiz.
Kisisel verilerinizi koruma politikamizi dgrenmek i¢in ... tusuna basiniz.

... tusuna bastiktan sonra asagidaki metin dinlenilmelidir.
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu kapsaminda veri sorumlusu sifatiyla,

goriismelerimizde elde ettigimiz ad, soyad, T.C. kimlik numarasl, telefon numarasi, adres, € posta,
talep veya sikédyet vb. Kisisel verilerinizi, goriigme amacina bagli islemekte, her tiirlii teknik ve idari
tedbirleri alarak korumakta, gizli tutmakta, saklama siiresin sona ermesini izleyen ilk periyodik
imha siiresinde silmekte, yok etmekte veya anonim hale getirmekteyiz.

Kisisel verilerinizi, islenmesini gerektiren amag cercevesinde, mevzuat ve agik rizanizla, yetkili
kamu kurum ve kuruluslari, denetgiler, danismanlar, avukatlar, sozlesmeli hizmet aldigimiz,
isbirligi yaptigimiz gergek veya 6zel hukuk tiizel kisileri ile paylasabilmekteyiz.

6698 Sayili Kanunun 11. maddesinde diizenlenen kisisel verilere iliskin haklarmizi, Bagvuru

Formunu tarafimiza ileterek, talep edebilirsiniz.
Bu itibarla, gériigmemizde vereceginiz kisisel verilerin tarafimizca islenmesine acik riza gostermis

olmaktasiniz.

Konu ile ilgili genis bilgiye, «www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr” adresinde bulunan, Kirklareli il
Ozel idaresi Kigisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi, Kisisel Veri Saklama ve imha

Politikas: ile Bagvuru Formundan ulasabilirsiniz.



Ek-11 Kirklareli il Ozel idaresi Kamera Kayit Sistemleri Aydinlatma Metni
KIRKLARELI IL OZEL IDARESI _
KAMERA KAYIT SISTEMLERI AYDINLATMA METNI

Kirklareli il Ozel idaresi “veri sorumlusu” sifatiyla, 6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun
10. maddesi geregince, Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve ilgili mevzuata uygun olarak, kamera kayd:
ile kisisel verilerinizi elde etme, kaydetme, depolama, muhafaza etme, agiklama, aktarma, devralma, elde
edilebilir hale getirme, smiflandirma ya da kullanilmasi engellenme vb. sekillerde ozenle isleyerek
korumaktayiz. Bu konuda, 6zel hayatin gizliligi, temel hak ve dzgiirliiklerin korunmasina 6nem vermekteyiz.

Bu bilingle, veri sorumlusu sifatiyla, gerekli bilgileri asagida sunmaktayiz.

islenecek Kisisel Veriler

Kirklareli i1 Ozel idaresi igerisinde belli konumlarda bulunan sesli ve/veya goriintiili kamera kayitlar ile
sizlerin kisisel verileri yasalar ve agik rizamza bagh kaydedilmekte ve islenmektedir. Kanunlarin gerekli
kildigi ve/veya ihtiyag duyuldugu hallerde bu bilgilere yenileri ilave edilebilir ve/veya degisiklik yapilabilir.

Kamera Kayitlarimin Elde Edilme Yéntemleri
Kamera kayd kisisel verilerinizi, Kirklareli [l Ozel 1daresi icerisinde belli konumlarda bulunan kameralar ile

7 giin 24 saat siire ile elde etmekteyiz.

Kamera Kayitlarinin islenme Amac
Kamere kayitlan kigisel verilerinizi:
e Kirklareli il Ozel idaresi igi giivenligin saglanmasi, bina ve tesislerin korunmasi ve yapilan girislerin
kontrol edilebilmesi,

e Verimliliginin arttiriimas,
e Kurklareli il Ozel idaresi ile iliski igerisinde olan kisilerin hukuki ve teknik giivenliginin saglanmasi,

o s sagh@ ve giivenligi esaslarinin uygulanabilmesi, kanunlardan dogan yiikiimliiliiklerin yerine
getirilmesi, ¢caligma kosullarinin belirlenmesi,

Amaciyla siirl islemekteyiz. Giivenlik kameralarinin izleme alanlari, sayis1 ve ne zaman izleme yapilacagi,
bu amaglara ulasmak igin uygulanmakta, kisinin mahremiyetini giivenlik amaglarini asan sekilde miidahale
sonucu dogurabilecek alanlarda izlemeye tabi tutulmamaktadir.

Kamera Kayitlarmin Aktarimi ve Korunmasi
Kisisel verileriniz, yukarida sayilan yasal diizenlemeler ve diger mevzuat diizenlemeleri uyarinca ve yine

yukarida agiklanan amaglarla, idari ve teknik giivenlik onlemleri saglanarak; yetkili kamu kurum ve
kuruluslari, gercek kisiler veya &zel hukuk tiizel kisileri ile paylasabilmekteyiz. Kisisel veriler hukuki
uyusmazhklarin giderilmesi veya ilgili mevzuati geregi talep halinde adli makamlar veya ilgili kolluk
kuvvetlerine aktariimaktadir.

Kanunun 5. maddesinde diizenlenen “veri sorumlusunun hukuki yilkiimliiliigiinii yerine getirebilmesi igin
zorunlu olmasi” ve “ilgili kiginin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun
mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi” hukuki sebebine dayanarak otomatik yolla

islenmektedir.
Goriintiilere yalnizca yetkili Kisilerin bilgisayarlarindan ulagilabilmektedir. Verilerin korunmasi amaciyla

gerekli tiim teknik 6nlemler alinmaktadr.

Kamera Kayitlarimn Giivenligi ve Saklanma Siiresi
Kanunu’nun 12. maddesine uygun olarak, kamera ile izleme faaliyeti sonucunda elde edilen kisisel verilerin

giivenliginin saglanmas i¢in gerekli teknik ve idari tedbirler alinmaktadir. Kamere kayitlan 7-10 giin siire ile
szenle korunmaktadir. Kisisel verileriniz, Kanunun 7. maddesinin 1. fikrasina gore iglenmesini gerektiren
amag¢ ortadan kalktginda ve/veya mevzuat uyarinca verilerinizi islememiz igin zorunlu kilindigimiz
zamanasimi/saklama siireleri doldugunda, silinecek, yok edilecek veya anonim hale getirilecektir.

Kisisel Veri Sahibinin Talep Edebilecegi Haklar
Kisisel veri sahibi olarak:
o Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,
e Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,
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Kisisel verilerin iglenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini 6grenme,
Yurt iginde veya yurt diginda kisisel verilerin aktarildig iigiincii kigileri bilme,
Kisisel verilerin eksik veya yanlis iglenmis olmas hélinde bunlarin diizeltilmesini isteme,
Kanunda dngoriilen sartlar gergevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,
Kisisel verilerle ilgili degisiklilerin, kisisel verilerin aktarildig1 iigiincii kisilere bildirilmesini isteme,
islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin kendisi
aleyhine bir sonucun ortaya gikmasina itiraz etme,

o Kisisel verilerin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi hélinde zararin

giderilmesini talep etme,

Haklarina sahiptir.

Veri Sahibi Olarak Haklarimzin Kullanmasi
Haklarimzi kullanmaya yonelik basvurulari, “http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr” adresinden ulasilan

Veri Sahibi Bagvuru Formunu doldurulup, formda yapilan agiklamalara uygun sekilde Kirklareli i1 Ozel
idaresi’ne ileterek yapabilirsiniz.

Talepler niteligine gore, en kisa siirede ve en geg otuz giin icinde iicretsiz sonuglandirilir; ancak islemin ayrica
bir maliyet gerektirmesi halinde Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenecek tarifeye gore ilgili
taraftan iicret talep edilebilir.

Kisisel verilerinizin islenmesine ve korunmasina iligkin detayh bilgilere
http://www.kirklareliilozelidaresi.gov.tr adresinde yer alan Kirklareli Il Ozel Idaresi Kisisel Verilerin

Korunmasi ve Islenmesi Politikasimdan ulagabilirsiniz.

Veri Sorumlusuna iliskin Bilgiler
Kirklareli il Ozel idaresi hakkinda bilgiler asagida belirtilmektedir.

Unvam | Kurklareli il Ozel idaresi

Adresi : Karakas Mahallesi 100.Y1l Caddesi No:25
KIRKLARELI
Karacaibrahim Mahallesi Mecidiye Sokak No:67
KIRKLARELI

Telefonu : 0288 214 89 84 - 0288 214 12 14

Fax : 0288 214 89 81 — 0288 214 30 40

e-posta adresi : ozelidare kirklareli@icisleri.gov.tr

Kayith e Posta (KEP) : icisleribakanligi@hs01 kep.tr

ACIK RIZA BEYANIM

Yukarida agiklanan tiim hususlarda tarafima gerekli aydinlatmanin yapildigini; bu metni, Kirklareli il Ozel
idaresi Kigisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasint ve Aydinlatma Metnini okudugumu ve
anladigimi; Kirklareli 1l Ozel Idaresi tarafindan kamera kayd kisisel verilerimin yukaridaki sartlarda

islenmesini, aktarilmasini ve saklanmasin,

Agik Rizam ile Kabul Ediyorum D Kabul Etmiyorum D
Veri Sahibi
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